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J a DNSE [DY THAO] QUY CHE PC/06 112024
|

KET HQ'P TRWYC TIEP VA TRUC TUYEN

CUA CONG TY CO PHAN CHUPNG KHOAN DNSE
nh kém theo Nghj quyét sé ...... /2024/NQ-DNSE-DHDCBH ngay ...... /..../2024
ctia Bai hoi dong cb déng Céng ty Co phan Chimng khodn DNSE)

CHUONG I. QUY BDINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich, déi twong, pham vi ap dung
1.1. Muc dich ap dung
Quy ché nay dugc ban hanh nhdm théng nhét quy dinh v& trinh tw, thi tuc td chirc, tham du,
biéu quyét va viéc thire hién quyén loi va nghia vu ciia cac c& dong Cong ty cd phan Chirng
khoan DNSE, dam béo nguyén tac cong khai, minh bach, dan chii trong té chirc Dai hoi ddng
cb dong va tao didu kién thuan lgi cho céc c& nhan, don vi tham gia cong tac té chire, tién hanh

hop Bai hoi dong ¢ déng béng hinh thirc hop truc tiép két hop véi truc tuyén.
1.2.  Déi twong va pham vi 4p dung
a. Dbitwong ap dung

(i) Cb déng clia DNSE;

(i)~ Cécca nhan, t6 chirc, don v cé lién quan tham gia té chirc cudc hop Dai hoi ddng
cb déng.

b. Pham vi ap dung

(0 Quy ché nay dwoc &p dung cho viéc tb chirc hop Dai héi déng cd déng theo hinh
thire héi nghj trirc tiép két hop véi truc tuyén clia Cong ty ¢& phan Ching khoan
DNSE;

(ii) Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghfa vu ciia cac chii thé tham gia hop Dai
hoi dong cb déng, diéu kién, thé thirc tién hanh cuéc hop Dai hdi déng cb dong
trwec tiép két hop véi truc tuyén.

Diéu 2. Tai lidu tham chiéu
21. Tai liéu ndi bé

Piéu I& Cong ty C5 phan Chirng khoan DNSE

Quy ché néi bé v& Quan trj Céng ty mé hiéu QC-PC/02.1 ban hanh kém theo Nghi
quyét 02.4/2023/NQ-DNSE-DHDCE ngay 10/08/2023 ciia Dai hdi déng Cé déng Céng

ty C6 phan Chirng khoan DNSE:

Quy ché hoat dong cla Hoéi ddng Quan tri ban hanh kém theo Nghi quyét sb
02.4/2023/NQ-DNSE- BHDCD ngay 10/08/2023 clia Dai hoi déng cb déng Céng ty Cd

phan Chirng khoan DNSE;
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- Quy trinh ban hanh va quan Iy van ban ndéi bé ban hanh kém theo Quyét dinh sb
46/2023/QP-DNSE-TGD ngay 27/11/2023 clia Téng Giam dbéc Cong ty C& phan
Chirng khoan DNSE;
- Quy dinh ban hanh va quan ly van ban ndi b ban hanh kém theo Nghi quyét sb
42/2021/NQ-DNSE-HDQT ngay 25/08/2021 clia Hoi ddng quan tri Céng ty C6 phan
Chirng khoan DNSE;
- Céc van ban ndi bd khac co lién quan.
2.2 Tai liéu bén ngoai
- Luat Chirng khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Luat Giao dich dién ti s& 51/2005/QH11 ngay 29/11/2005;
- Luat Giao dich dién tlr sb 20/2023/QH15 ngay 22/6/2023;
- Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu clia Luét Ching
khoan;
- Théng tw sb 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 quy dinh vé hoat déng cla cong ty
chirng khoan.
- Théng tw sé 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 Huéng dan mét sé diéu vé quan tri
cdng ty ap dung doi véi cong ty dai chung,
- Cac van ban phap luat khac cé lién quan.
Luwu y: Trong treomng hop co quan Nha nwéc c6 thAm quyén va/hodc ngudi co tham quyén clia
Cong ty C& phan Chirng khoan DNSE ban hanh van ban méi hiy bd/thay thé hodc sira dbi/ bd
sung ndi dung clia cac van ban tham chiéu néu tai Diéu 2 Quy ché nay, thi cac van ban méi
mac nhién c6 hiéu luc ap dung va thay thé cho céc van ban ban hanh truéc do (trie tredng hop
co quan Nha nuwéc co thdm quyén/Cong ty Cé phén Chirng khoan DNSE c6 quy dinh khac).
Didu 3. Giai thich tir ngi va chir viét tit
Céc dinh nghta, tir viét tit st dung trong Quy ché, bao gom:

3.1. Cong ty hodc DNSE: Céng ty Cb phan Chirng khoan DNSE;

3.2. Didu l&; Didu & hoat dong clia Céng ty Cb phan chirng khoan DNSE;

3.3. Cd dong: la ca nhan hosc t& chirc s& hivu it nhét 01 (mdt) cé phan cia DNSE, co tén
trong Danh séch c& dong co quyén tham dy cudc hop Pai hoi dong cb déng hoéc la
nguwdi duoc Gy quyén hop 1é (nhu dwoc dinh nghiia dwéi day) va da dwoc DNSE cap tai
khodn truy cap dé dang ky tham di Dai hdi truc tuyén, bd phiéu biéu quyét dién ti;

3.4. DHDCPD: Pai hoi ddng cb dong;

3.5. HDQT: Hoi ddng quan tri clia Cong ty;

3.6. VSDC: Téng Coéng ty Luu ky va Bu trir Chirng khodan Viét Nam,;

3.7. Dai hoi: La cudc hop DPHBCD cla Cong ty;
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3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.
3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

Hé thng PHDCPH hodc Hé théng bd phiéu dién tir: La trang thong tin dién t, (ng dung
hodc cong nghé, phwong tién dién tir khac do Coéng ty quy dinh va théng bao d& C6
déng thwe hién cac quyén lién quan khi tham dy Dai hdi, bao gém viéc dang ky tham du,
biu quyét, bau cir, hop PHDCD truc tuyén va thuc hién cac quyén khac (néu co);

Pai hoi trire tiép: La hinh thire td chirc cudc hop BHBCE duy nhét tai mét dia diém xac
dinh dwoc thong bao trén Théng bao mai hop, Cb déng dwoc tham dy, thao luén va biéu
quyét truc tiép tai cude hop.

Pai hdi truc truyén: La cudc hop PHDCD duwoc thuc hién trén Hé théng PHDCP do
Céng ty st dung tai tirng thdi diém, diing phwong tién dién tk dé truyén tai hinh dnh, am
thanh théng qua moi trwdng internet, cho phép Cé dong & nhiéu dia diém khac nhau cé
thé theo ddi dién bién clia Pai hoi, thao luan, va biéu quyét cac van dé& clia Pai hoi. Co
déng tham dy hop trirc tuyén co thé theo dai Pai héi tir cac dia diém khac nhau, trong va
ngoai nwdc théng qua cac phwong tién dién ti nhu may tinh, dién thoai thdng minh
hogc cong nghé khac phit hop ma khong can phai tham dy va biéu quyét truc tiép tai
cudc hop theo quy dinh tai Khodn 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép (hodc cac diéu khoan
khac dwoc siva dbi, bd sung, thay thé theo quy dinh phap luat tirng thoi ky);

Dai hoi két hop tre tiép va trec tuyén: La cudc hop duoc t6 chirc bao gém ca hai hinh
thire trec tiép va truc tuyén trong cuing mét ky BHBCE quy dinh tai Quy ché ndi b vé
quan trj cong ty, Didu lé Cong ty.

B4 phiéu truc tiép: La viec C6 dong tham gia biéu quyét truc tiép tai Dai hoi tryc tiép.

Bo phiéu dién ti: La viec C& déng thwe hién biéu quyét trén Hé théng DHDCD theo quy
dinh clia Quy ché nay;

Nguei dugc Oy quyén: La ngudi dwge Co dong Gy quyén tham duw hop DHDCD va thue
hién cac quyén cia C& dong tai Dai hdi phil hop véi quy dinh phap luat va Diéu Ié va
Quy ché nay;

Phwong tién dién t&: la phwong tién hoat déng dwa trén cong nghé dién, dién tl, ky
thuat sé, tlr tinh, truyén dan khéng day, quang hoc, dién tl, hodc cong nghé twong tu.
Tai khodn truy cap bao gém:

a) Tén truy cap (username) va mat khau (password), duoc DNSE cép cho méi Co
déng mét tai khodn duy nhét diing dé dang nhap vao Hé théng BHDCD; hodc

b)  Tén truy cap (username) va mat khau xac thuc 1 1an (OTP — nhw dwoc dinh nghta
dudi day) duoc glvi vao sb dién thoai clia Co déng; hodc

c) Phwong tién xac thc khac (néu cé) duwoc Cong ty cap duy nhét cho tirng Cé dong.
Tuy theo didu kién clia Hé théng DHDCD tai mbi thoi diém, ngoai Tai khoén truy cap dé
tham gia va biéu quyét, DNSE c6 thé c&p thém cho Cé déng Tai khoan truy cap dé theo
d6i, thdo luan nhwng khéng co chirc nang biéu quyét.
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3.17.

3.18.

3.19.

Dang ky tham dw Dai hoi c6 dong tryc tuyén la viec ¢d dong st dung Tai khoan truy cap
dé ding nhap vao Hé théng DHDCD va dang ky tham du Dai hdi trwc tuyén theo quy
dinh tai Quy ché nay va hwéng dan clia Cong ty.
OTP: La méat khau xac thiee 01 1&n, dwoc cung cdp dén Cb dong qua email/tin nhén toi
dia chi email/sd dién thoai di dong da dang ky clia Cé déng khi C dong thuwe hién dang
ky trén Hé théng DHDCD. Cé ddng can nhap OTP cho cac bwéc déng ky, dang nhap,
thay déi mat khau, cac thay déi dang ky (néu co), khi biéu quyét, bau ctr dé& xac thuc va
thé hién y chi/y kién clia Cé déng khi thao tac trén Hé théng PHDCD.
Céc tlr ngtr, thuat ngir khai niém chwa dwoc dinh nghia trong Piéu nay sé dwoc hiéu
theo tlrng nglr canh cu thé trong Quy ché va cac quy dinh co lién quan clia Cong ty va
phap luét.

CHUONG Il. QUY BINH CU THE

Diéu 4. Triéu tap va Théng bao hop Dai hdi ddng cb déng két hop truc tiép va trwe tuyén

4.1.

4.2.

Can ctr theo tinh hinh thyc t&, Hi ddng quén tri/ngwdi cé thdm quyén triéu tap hop Pai
hoi dong cb déng cé quyén quyét dinh t& chirc Dai hoi theo PHDCP trwc tuyén két hop
trye tiép theo quy dinh tai Quy ché nay. Trwdéng hop td chirc Dai hdi ¢o hinh thirc Pai
hoi trwc tuyén, H6i ddng quan tri dwoc chl déng trién khai cac thi tuc, coéng viéc
va/hodc ban hanh cac ndi dung hwéng dan cu thé dé& phuc vu cho viéc té chire Pai hoi
trwc tuyén.

Viéc triéu tap va théng bao hop Dai hoi két hop truc tiép va trwc tuyén dwoc thue hién
theo quy dinh tai Didu lé Céng ty va Quy ché néi bd vé quan tri cong ty nhw Dai héi truc
tiép.

Piéu 5. Danh sach cb déng c6 quyén dw hop

5.1.

5.2.

Danh sach c6 déng cé quyén du hop 1a danh sach gém théng tin vé& cac cb déng tai
ngay dang ky cudi cling thuc hién quyén tham dy hop DHDCP duoc 1ap theo théng bao
clia Cong ty.

Cong ty bao dam tuan thd cac quy dinh cla phap luat lién quan dén thai han clia ngay
dang ky cudi cung, thi tuc céng bé théng tin va/hodc cac thi tuc khac lién quan (néu
c6) phiu hop véi quy dinh cla phap luat tirng thoi ky.

Piéu 6. Kién nghi ctia cb déng

8.7,

6.2.

Cb déng hodc nhém cb déng quy dinh tai Khoan 3 Didu 13 Didu l& Céng ty co quyén
kién nghi van dé dwa vao chwong trinh hop Pai hoi déng ¢ ddng két hop truc tiép va
tryre tuyén. Kién nghi phai dwoc lap bang van ban va dwoc gt dén Cong ty cham nhét
la 03 (ba) ngay lam viéc truvdc ngay khai mac Dai hdi, trir tredng hop Diéu |é cong ty cd
quy dinh thoi han khac. Van ban kién nghj phai ghi ré tén cd déng, sb Iwong tirng loai
cb phan clia cb déng, van dé kién nghj dwa vao chwong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi két hop triec tiép va trwc tuyén cé quyén tir chdi kién nghi
quy dinh tai khodn 6.1 Diéu nay néu thudc maot trong cac tredrng hop sau:
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a.
b.

Kién nghi duoc gii dén khang ding quy dinh tai khoan 6.1 Diéu nay;

Vo thai didm kién nghi, cd déng hodic nhém cb déng khéng nam gl tir dd 5% cb phan
phé théng tr& Ién theo quy dinh tai khoén 3 Dieu 13 Piéu l&;

VAn d& kién nghi khéng thuéc pham vi thdm quyén quyét dinh cia Dai hoi ddng cb
dong;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh clia phap luat, Pidu 1& va/hosc Quy ché nay.

Trir tredng hop quy dinh tai khoan 6.2 Pidu nay, ngudi triéu tap hop Dai hoi két hop
trwec tiép va trwc tuyén phai chép nhan va g& xuét dwa kién nghi quy dinh tai khoan 6.1
Diéu nay vao du kién chuong trinh va ngi dung cude hop toi HDQT dé xem xét, phe
duyét; kién nghi dwec chinh thirc bd sung vao chwong trinh va ndi dung cudc hop néu
dwoc HPQT chép thuén.

pidu 7. Uy quyén tham dy Pai hdi dong cb dong

4.1,

7.2.

7.3.

7.4.

Cé déng co quyén tham du cudc hop Dai hoi két hop truc tiép va trec tuyén theo quy
dinh tai Quy ché nay cé thé uy quyén cho ca nhan, td chirc khac dai dién minh tham dw
Pai hoi. Treong hop ¢ nhiéu hon mot ngudi dai dién theo Gy quyén thi phai xac dinh
cu thé sb cb phan va sé phiéu bau dugc ty quy&n cho mdi ngudi dai dién.

Viéc Gy quyén tham dy Dai héi két hop tryc tiép va truc tuyén dugc thuc hién tvong
trng theo quy dinh nhw tham dw Dai hoi trwc tiép, theo Quy ché ndi bd vé Quan tri Céng
ty va Didu 1 Céng ty, phép luét hién hanh.

Cac Cb déng can cung cAp day du cac thong tin va chiu trach nhiém vai tinh chinh xac,
day da, hop 1& cla cac thong tin nay dé thwc hién viéc dy quyén cho nguoi khac dai
dién minh tham du Dai hoi, d&c biét la cac thong tin nhu: s6 dién thoai, dia chi lién lac,
email clia Ngwoi duwoc Uy quyén. Day la co s& d& DNSE cung cap tén dang nhap
(Username), mat khau truy cap va cac yéu t6 dinh danh khac (néu co) doéi voi Nguwoi
duwoc Gy quyén.

C& dong co thé Gy quyén cho ca nhan/td chire khac hodc thanh vién HPQT dai dién
tham di DHDCD két hop tryrc tiép va tryc tuyén bang mét trong cac cach thirc sau:

Cb dong tai mau Giay Gy quyén tir website chinh thirc clia Cong ty hodc thuc hién dy
quyén truc tuyén (néu Hé thbng DHDCPH cho phep). Van ban Gy quyén phai duoc dién
day du cac théng tin:

Thong tin clia ¢d déng Gy quyén;

b. Théng tin ca nhan/td chirc dwoc dy quyén: tén day du cda ca nhan, td chire, thong tin

- o a0

sé dang ky s& hiru (gdbm CMND/CCCD/GCNBKDN/M4 sé giao dich hodc giay t& phap
ly teong duwong);

Sé lwong cb phan duoc Gy quyén;
N6i dung dy quyén;
Pham vi Gy quyén;

Thoi han Gy quyén;

F /7881 3
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g.

7.5.

7.6.

7.7.

Che ky clia bén Gy quyén va bén dwoc Gy quyén (trir treemg hop dy quyén cho thanh
vién HDQT), theo quy dinh sau day:
(i) Trwdng hop Cé dong giri Van ban dy quyén ban ctrng t&i Céng ty:
(1) Truwong hop cd dong ca nhan la nguoi Uy quyén thi gidy dy quyén phai c6 chi ky
clia cb déng doé va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cia té chirc duoc ay
quyén duw hop;

(2) Trwong hop cb déng td chire 1a nguoi Oy quyén thi gidy Gy quyén phai c6 chir ky
(cé dong déu) cha nguwoi dai dién theo Uy quyén, ngudi dai dién theo phap luat
clia c6 déng té chirc va ca nhan, ngui dai dién theo phép luat cla td chic duoc
ay quyén dw hop;

ii) Trwdng hop Cé déng thuc hién thiép lap va g Van ban ty quyén truc tuyén, co

thé thuc hién theo mét trong cac hinh thirc sau:

(1) Cé déng Gy quyén va ca nhan/td chiic dwoc Uy quyén st dung cher ky dién to
theo quy dinh tai Luat Giao dich dién t&r ndm 2005 (4p dung déi véi cac Van ban
Gy quyen trwc tuyén dwoc 1ap treée ngay 01/7/2024);

(2) Co déng Uy quyén va ca nhan/td chirc dwoc dy quyén st dung chir ky sé céng
cong hodc chi ky dién t&r chuyén diing bao dam an toan theo quy dinh tai Luat
Giao dich dién tir ndm 2023 (4p dung dbi v&i cac Van ban Gy quyén tryc tuyén
dwoc lap tlr ngay 01/7/2024 tré di).
Cac van ban luat dwoc dan chiéu trén day sé tw dong dwoc thay dbi/cap nhat theo
quy dinh méi clia phép luat tirng thei ky.

Van ban Qy quyén gt vé Cong ty theo hinh thirc va dia chi trong Thi moi hop cham

nhét vao trwéc thoi diém khai mac Pai hdi hodc theo théng tin, ndi dung hwéng dan

dwec dang tai trén Hé théng DHDCD:

Déi vai CH déng nwée ngoai dang ky du hop theo hinh thirc tree tuyén nhuwng khong co
s6 dién thoai di ddng do té chirc cung cép dich vu dién thoai di ddng tai Viét Nam cung
cép ho&c khéng dap (rng cac yéu té dinh danh khac theo quy dinh cla Céng ty, Cd
déng d6 phai Gy quyén qua td chirc dai dién la cac Thanh vién Iwu ky cia VSDC hoac
Dai ly phan phéi chirng chi quy noi cac nha dau tv nwdc ngoai mé tai khodn Iwu ky/tai
khoan giao dich chitng khoan quyén thie hién bé phiéu dién t&r va théng bao té¢i Céng
ty trwée thoi gian téi thidu ghi trong huéng dan tai méi ky Dai hoi. Coéng ty sé glvi mat
khau xac thuc 1 1&n (OTP) té¢i nguoi dai dién dwoc Gy quyén clia cd dong dé.

Phiéu bidu quyét cia ngudi dwoc Gy quyén dw hop trong pham vi duwoc dy quyén van
¢ hiéu lwc khi xay ra mét trong cac trwdng hop sau day:

Nguoi Gy quyén d& chét, bi han ché nang lwc hanh vi dan s hodc bj mét nang lwc hanh
vi dan su;

Nguoi Uy quyén d& hdy bd viéc chi dinh Gy quyén:

Nguoi Gy quyén da hly bé thdm quyén clia ngusi thue hién viec dy quyén.

Lan ban hanh: 01 | Trang sé: 6/13
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7.9.

740

Quy dinh tai khodn nay khéng ap dung trong truong hop Céng ty nhéan dugc thong bao
vé mot trong cac s kién trén truéc gio khai mac cudc hop Dai hbi déng cé déng hodc
trurde khi cude hop duoc triéu tap lai.

Viéc hiy bd Gy, quyén tham dy Dai hoi phai dap (rng dong thoi cac yéu cAu sau:

Hinh thirc d& nghi: Van ban @& nghj hiy dy quy&n gdm céc ndi dung t6i thiéu sau (1)
Théng tin clia C6 déng, thong tin cia Ngudi dwoc Gy quyén; (2) Thong tin vé van ban
Gy quyén ma Cb dong da thwe hién dy quyén trwéc do; (3) Ly do hiy bd Gy quyén va (4)
Chir ky (va con déu — déi voi Cb dong la tb chirc) clia Cb dong;

Dia diém tiép nhan van ban dé nghi: Bia chi tru s& Cong ty;

Thoi gian tiép nhan: Truéc thoi diém Dai hoi khai mac chinh thirc;

Théi gian ghi nhan viéc hiy dy quyén co hiéu lyc duoc tinh theo thoi diém Cong ty
nhan dwoc ban gbc van ban d& nghj hiy ay quyén dap (rng dwoc day da cac yéu cau
néu trén. Coéng ty sé théng bao vé viéc da nhan dwoc Van ban dé nghi hdy bd Gy quyén
hop l& cho Cé déng theo phwong thirc phl hop v&i kha nang tai thoi diém phat sinh,

dong thévi, Cong ty sé hly bé toan bd cac thong tin st dung dé tham dy Pai hdi da cung
cép cho Ngudi dwoc Gy quyén (néu c6) ma khong phai théng béo trudc va/hoac chiu
b4t ky trach nhiém nao lién quan.

Hieu lwc cia Gy quyén: viéc dy quyén chi cé hiéu lyc phap Iy khi Cong ty nhan duwoc
Van ban y quyén ban chinh trwéc lGc dai hdi khai mac chinh thirc va théa man cac
diéu kién sau:

Khi cb dong dién day da cac thong tin dang ky dy quyen truc tuyén va hoan thanh thao
tac Gy quyén trén hé théng bé phiéu tric tuyén

Thé thiec van ban uy quyan tuan thG quy dinh Diéu 1& Céng ty va phap luét Dan su.

Céac cb déng can tuan thi cung cép day du céc théng tin dé thwe hién Gy quyén, dac
biét cung cap théng tin cla bén nhéan Gy quyén vé sé dién thoai, dia chi lién lac va
email. Day 1a co s& dé cép tén dang nhap, mat khau truy cap va cac yéu tb dinh danh
khac (néu co6) dbi véi bén nhan dy quyén

Didu 8. Cach thirc ding ky tham dy Dai héi déng cbd déng két hop truc tiép va truc

8.1.

a.

tuyén
Dbi v&i cb déng c6 nhu ciu tham dy tryc tiép

Cb dong du hop truc tiép co mat dang thoi gian quy dinh va lam thd tuc dang ky voi
Ban t& chirc Pai hoi trwéc khi vao phong hop Dai hoi.

Cb dong da dang ky tham dw hop truc tuyén sé& khong thé the hién thi tuc dang ky hop
tryc tiép. Trong treong hop nay, C6 dong co thé tham dw cudc hop truc tiép nhuwng chi
dwoc the hién cac quyén cia Cé déng nhuw: Phat biéu y kién; Biéu quyét; Bau ctv .
Bang hinh thtrc trirc tuyén va viéc tham dv Dai hoi clia Cb déng sé dwoc ghi nhan Ia dw
hop truc tuyén. Cb dong phai xuét trinh day du cac gidy t& chirng minh tw cach cd déng
hodc Nguoi dwoc Gy quyén cta cb ddng truéc khi vao phong hop Pai hoi.
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8.2,

a.

D6i véi cé dong c6 nhu ciu tham d tryc tuyén
Cé dong dwoc hé théng bé phiéu dién te ghi nhan la tham dy Dai héi ddng cb déng truc
tuyén khi cd déng thwe hién truy cap vao hé théng béng tai khodn truy cap dwoc cung
cap theo Quy ché nay va da thuc hién “xac nhan tham dy DHDCPD truc tuyén” tai he
théng bé phiéu dién tir ho&c phwong thirc xéc nhan khac trong th&i gian théng bao theo
quy dinh ctia méi cuéc hop Dai héi.

Hoi déng quan trj c6 quyén ban hanh cac Quy ché t6 chrc, hwéng dan can thiét phuc
vu cho céng tac t6 chirc Pai hoi trwc tuyén va bd phiéu dién tle phu hgp v&i hé théng
DHBCD trong méi cude hop.
Cung cép théng tin ding nhap vao hé théng DPHDECD va bo phiéu dién tor

Théng tin dwong dan truy cap vao hé théng bd phiéu dién tl, tai khodn truy cap [bao
gdm tén dang nhap, mat khau truy cap va cac yéu té dinh danh khac (néu co6)] nhdm
tham dw Pai hoi ddng cb déng tryc tuyén sé duoc cung cép trong Théng bao mei hop
(ho&c hinh thirc théng bao thong tin dang nhap do Céng ty quy dinh) t&i C8 ddéng. Khi
Cd d6ng c6 yéu cau cung cép lai théng tin dang nhap, Cé déng can théng bao bang van
ban t¢i Cong ty va c6 nghia vy cung cap lai théng tin ¢4 nhan dé dinh danh.

cé dong va ngudi dwoc Gy quyén phai co trach nhiém bao mat tai khoan truy cap (tén
dang nhap, mat khau truy cap va cac yéu té dinh danh khac) dwoc cdp d& dam bao
réng chi co Cd déng méi co quyén thuc hién viéc bd phiéu trén he théng bd phiéu dién
tlr va chju hoan toan trach nhiém déi véi cac théng tin da dang ky nay.

Piéu 9. Xac dinh diéu kién tién hanh hop BPHDCD

8.1.

9.3.

Cb déng, nguoi dai dién theo Gy quyén cda cd déng la té chire dwoc coi la tham dw va
biéu quyét tai cuéc hop Dai héi dong cb déng trong trwéng hop sau day:

Tham dv Dai hdi triec tuyén: CH ddéng da dang nhap trén Hé théng PHPCD dwoc
théng bao va thye hién nhan nuat “xac nhan tham dy BPHDCD trywe tuyén” tai man hinh
trén Hé théng DHDCD theo hwéng dan.

Treong hop Cb ddng da dang nhap va thuc hién nhan nat “xac nhan tham dy BDHDPCD
tree tuyén” tai man hinh Hé théng BPHPCH nhwng khéng thao tac biéu quyét/bau ci
tinh dén hét thoi diém bidu quyét hodc Cd doéng dang xuét ra khdi Hé théng DHDCPH
trwére khi Pai hoi bé mac thi Cé& déng van dugc xéc dinh 1a da tham du hop.

Bé phiéu dién ti: da thwe hién biéu quyét trén Hé théng PHDCD.

Cudc hop BHDCD két hop truc tiép va trwe tuyén duoc tién hanh khi cé sé c6 dong duw
hop dai dién trén 50% téng sé cb phiéu co quyén biéu quyét hosc mét ty 1é khac theo
quy dinh tai Diéu 1& hoac theo quy dinh cta phap luéat.

Vao ngay té chirc Pai héi, Céng ty thwe hién tha tuc dang ky hop cho dén khi cac Cb
déng dang ky hét va’hosc két thuc thoi gian kiém tra tu cach Cé déng dé chét Danh
sach Co6 dong dw hop tuy trwdng hop, thei diém nao téi trede. C déng dén tham duw
tric tiép hodc tham du trwe tuyén sau thoi gian nay c6 quyén dang ky dw hop va bd

Lan ban hanh: 01 | Trang sé: 8/13
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phiéu sau khi da dang ky va dwoc Cong ty xac nhan. Chi toa khong c6é trach nhiém
dirng Pai hoi dé C& dong dén muon dang ky va cac néi dung da biéu quyét trwede do
s& van co hiéu lwe va khdng bi anh hwdng.

9.4 Ban kidm tra tw cach cb dong xac dinh ty & tham dy hop lam can ct dé PHDCD tién
hanh cudc hop cling nhu xac dinh ty 1& biéu quyét dya trén tong s6 cb déng tham dw
theo quy dinh tai Diéu nay. Truong hop Cb déng dang ky tham du Dai hoi (theo hinh
thire trwe tiép) hodc dang nhap trén Hé théng PHDCD (d6i voi Co dong tham du trire
tuyén) sau th&i diém da chét danh sach Cé ddng thi Ban kiém tra tw cach cd déng, tuy
vao tinh hinh thwe té co thé lap Phu luc Bién ban kidm tra tw cach cd déng dé ghi nhan
sy kién/trieong hep néu trén.

9.5. He théng td chirc Dai hdi két hop tryc tiép va truc tuyén phai dap tng cac diéu kién
sau:

a. Duwong truyén clia hé théng tai dia diém chinh phai lién tuc, 6n dinh, dam bao sy tham
dy clia cac C6 dong khdng bj anh hudng, gian doan. Trwdng hop viéc td chire Dai hoi
tai dia diém chinh bj gian doan do 1&i ctia Hé théng PHDCD thi Ban td6 chire Dai hoi
phai tom tét lai di&n bién phan gian doan do;

b. Dia diém chinh phai dam bao cac didu kién vé am thanh, anh sach, duong truyén,
ngudn dién, phuong tién dién tir va cac trang thiét bj khac theo yéu céu va tinh chat
clia cudc hop tryc tuyén.

Dam bao an toan thang tin, git bi mat tai khodn truy cap vao hé thng.

d. D@ lidu dién ti¥ clia chwong trinh dai hi truc tuyén phai dwoc lwu gilk, trich xuat dwoc
tir hé thdng.

Didu 10.Thé thirc tién hanh hop va bidu quyét tai cudc hop Dai hoi két hop truc tiép va
trwee tuyén

10.1. Viéc triéu tap, lap Danh sach cb dong, gl thw mdi hop va tai liéu kem theo dwoc thuye
hién theo quy dinh tai Diéu Ié va Quy ché Quan tri ndi bd cong ty va phap luét.

10.2. Thé thie t& chire Dai hoi két hop trwc tiép va truc tuyén duoc thuc hién theo quy dinh
tai Quy ché nay. Trong trudng hop can thiét, Hoi ddng Quan tri ban hanh cac huéng
d&n d& phtl hop véi nhirng thay ddi cong nghé va an toan bdo mat nhung khong tréi voi
cac nguyén tic clia Quy ché nay.

10.3. Trwdng hop co su cd ki thuat anh hudng viéc tham du lién tuc Pai hoi két hop trie tiép
va trwc tuyén, cb dong lién hé theo huwdng dan dwoc théng béo tai Thong bao moi hop
ho&c do Ban Té chirc Dai hdi cong bé trong thoi gian dién ra Dai hoi két hop truc tiép
va truc tuyén dé dugc ho tro.

10.4. Chuwong trinh hop dwoc DHDCD théng qua khi khai mac. Cac van dé phat sinh ngoai
chwong trinh hop sé duoc bidu quyét theo quy dinh tai khoan 14.4 Pidu 14 Quy ché
nay.
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10.5.

10.6.
10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

c.
d.

Piéu 11.

1.9,

11:2.

Ch toa diéu khién cudc hop DHDCB, trinh bay hodc chi dinh ngwoi khac trinh bay cac
van dé trong chwong trinh hop. Tiy theo quyét dinh cta Chi toa, thir tw trinh
bay cac To trinh c6 thé thay d6i dé phu hop voi dién bién cudc hop.
Cong ty sé bo tri day dii cac thiét bi truyén hinh, thu phat song dé truyén tai ndi dung
clia cugc hop dén C6 dong trén Hé théng BHDCP. Trweng hop Hé théng DHDCP bj
gian doan, Chu toa sé& tom tat lai noi dung bj gian doan dé& Cé doéng tham dw ndm dwoc
théng tin. Bong thei, Céng ty cling s& bé tri cac thiét bj du phong, dé Cé déng co thé
theo déi lién tuc Dai hoi.
Cé dong du hop trirc tuyén truy cap vao trang Hé théng DHCD dwoc théng béo. theo
thdng tin tai khoan cta Cé déng, chon muc Hop truc tuyén. Thiét bj dién ti clia Cé déng
s& xuat hién man hinh hop, va Cb déng theo déi cudc hop tai man hinh nay. Cé déng
chi dang nhap dwgc man hinh hop truc tuyén ké tlr thoi diém He thbng mé clra cho
phép déng nhap theo Théng béo trwdc d6 cla Céng ty hodc tai thei diém khéc theo
quyét dinh ctia Chi toa.
C6 déng tham khao Tai liéu hop da duwoc cung cap trén Heé théng DHPCD hodc cong bd
théng tin theo quy dinh trén website Cédng ty tai dia chi: www.dnse.com.vn.
Viéc bau ch toa, thw ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhw sau:
Ch tich Hoi dong quan tri Iam chii toa hosic Gy quyén cho thanh vién Héi déng quan tri
khac lam chi toa cudc hop Pai héi déng cb déng do Hoi déng quan tri trigu tép. Trwong
hep Chu tich vdng mat hodc tam thei mét kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi
déng quan tri con lai badu mot ngwoi trong s6 ho lam chi toa cudc hop theo nguyén tic
da sb. Trwdng hop khong bau dwoc ngudi lam chu toa, Trwdng Ban kiém soét diéu
hanh dé Dai hoi dong cd doéng bau chi toa cude hop trong sé nhitng ngwoi dw hop va
nguwoi co phleu bau cao nhét Iam chd toa cuéc hop;
Trir trwéng hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngwdi ky tén triéu tap hop Dai hoi dong
c6 déng diéu hanh dé Dai hoi déng cb déng bau cha toa cudc hop va ngudi ¢ sé phiéu
bau cao nhét 1am chi toa cudc hop;
Chu toa clr mét hodc mét sb ngudi lam thu ky cudc hop;
Bai hoi déng cé déng bau mot hodc mét sé nguwdi vao ban kidm phiéu theo d& nghi cla
chd toa cudc hop.

Thao luan tai Dai hoi
Viéc thdo luan duoc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham vi cac van dé
trinh bay trong chwong trinh hop da dwoc théng qua. Noi dung thao luan khéng dwoc vi
pham phap luat, lién quan dén van d& ca nhan va khong thuéc thdm quyén cia
DHDCD.
Cé déng c6 y kién phat bidu, thao luan, dat cau héi, thuc hién theo hinh thic (i) viét cau
héi tai Phiéu dat cau hoi; (ii) trao ddi trwe tiép tai cudc hop; (iii) d&t cau héi trén Héi Bap
(Q&A) clia hé théng hop trirc tuyén khi tham du hop trwec tuyén hodc theo mét hinh thirc

Lan ban hanh: 01 | Trang sé: 10/13




o M& hiéu: QC- | Ngay hiéu lyc:
% DNSE [DYf THAO] QUY CHE PC/06 1..12024
CONG TY CO . A A
. TO CHU'C PAI HOI PONG CO BONG " e %
l:’(:ﬁg:ﬁl—él:lgg KET HOP TRUC TIEP VA TRUC TUYEN LAn ban hanh: 01 | Trang sé: 11/13

khac tai hwéng dan cu thé tai mdi ky hop. Thw ky cudc hop sé sép xép, tong hop cac y
kién, cau hdi ctia Cd déng va chuyén cho Chii toa va dwoc giai dap tuan ty sau;

Pidu 12. Cach thire béd phiéu tai DHDCD két hop truc tiép va tryc tuyén

C& déng tham du hop da dang ky hop 18, thue hién bd phiéu biéu quyét, b&u clr theo mét trong
cac hinh thirc sau:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Cé dong du hop truc tiép duoc phat Phiéu bigu quyét, Phiéu bau cir vao thoi diém déng

ky hop va c6 thé thuc hién biéu quyét, bau clr ngay sau do.

Cb déng tham duw hop PHBCD trire tuyén thwe hién quyén b phiéu dién t& theo huéng

dan clia Cong ty.

Cach thirc b phiéu:

Biéu quyét:

() C& déng thwc hién biéu quyét bing hinh thirc bé phiéu dién ti trén He théng
DHDCDH, chon Muc B Phiéu va thuc hién biéu quyét cac ndi dung theo khoan
15.3 Pidu 15 va khoan 15.4 Didu 15 Quy ché nay. Cb déng tham dy BHBCD chon
lwa mot trong ba phwong an biéu quyét (i) Bdng y, (i) Khong dong y hoéc (iii)
Khéng c6 ¥ kién véi méi van d& duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi d& duoc cai
dat tai hé théng bd phiéu. Sau d6, cb dong tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé
thdng bd phiéu ghi nhan két qua;

(i) C& déng thyc hién biéu quyét trec tiép tai cudc hop chon Ilwa mot trong ba
phuong an bidu quyét (i) Ddng ¥, (i) Khéng ddng y hodc (iii) Khang c6 ¥ kién voi
méi van d& dwoc dua ra bidu quyét tai Dai héi dwoc ghi nhan tai Phiéu biéu quyét.

Bau civ: C& dong/ngudi dugc Gy quyén thyc hién viéc biu ct theo phurong thirc bau

ddn phiéu (bau ddn d&u phiéu hodc bau ghi s8) quy dinh tai Diéu I& Cong ty va Luéat

doanh nghiép. Viéc tién hanh biu c thuc hién theo Thé 1& bau clr duwoc BHDCD thong
qua. Theo do, Cé dong thwc hién viéc bau clt bing cach danh dau vao 6 “Bau dén déu
phiéu” hoac ghi ré sé phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” cla céc ting vién twong trng trén

Phiéu bau cr da (1) dwoc cai dét tai hé théng bé phiéu dién tkr. Sau d6, Cb dong tién

hanh xac nhan bau clr d& hé théng bd phiéu ghi nhan két qua; hodc (2) dwoc ghi nhan

tai Phiéu Bau clr phat cho Cé déng.

Viéc bd phiéu dién ti co thé thue hién ngay sau khi Cé dong/Nguoi duoc Gy quyén da

d4ng ky dw hop truc tuyén va dang nhap thanh céng hodc cé thé thyc hién tai moi thei

diém phat sinh ndi dung biéu quyét/bau ci¥ khi theo déi cudc hop tryc tuyén.

Mét sé ndi dung khac:

Trwong hop cd ddng, ngwdi dai dién hop phap cla cb dong khéng hoan thanh thi tuc

Bidu quyét/Bau ci¥ déi voi toan bd cac van dé biéu quyét, bau cir theo néi dung chuong

trinh Dai héi va/hodc nhiing vAn @& phat sinh thi cac van d& chua duoc biéu quyét, bau

cir thi cac vAn d& nay dugc xem nhu C dong khong tham gia biéu quyét, bau clr véan
dé do.
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b. Véi diéu kién la van dang trong thoi gian biéu quyét/bdu cr cia tirng ndi dung bidu
quyét/bdu ctr, C6 déng/Ngudi duoc Gy quyén co thé thay ddi quyét dinh biéu quyét/biu
clr d6i voi ndi dung bidu quyét d6 (néu hé théng PHDCD cho phép) theo hinh thiic bd
phiéu dién t& 01 (mot) 1an.

c. C6 dong chi duoc thye hién biéu quyét/bAu clr theo mét trong hai hinh thirc quy dinh tai
khoan 12.1 va 12.2 néu trén, trwong hop Cé déng biéu quyét/bAu clv theo ca hai hinh
thirc néu trén thi phiéu biéu quyét/bau cv theo hinh thirc dién t s& méc nhién khéng co
higu Iy,

Diéu 13. Phiéu biéu quyét/Phiéu bau ctr khéng hop Ié
13.1.  Phiéu gi¥i vé Cong ty khéng ding thoi gian quy dinh:
13.2.  Phiéu bau cl cho nhidu nguéi hon sé Ivong da duoc quy dinh:
13.3.  Phiéu bau ci c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé civ, tng ci;
13.4. Trwong hop bd phiéu tai cude hop truc tiép, Phiéu khong hop 18 khi

a. Khoéng theo mau quy dinh, khéng cé diu clia Céng ty:;

b. Tay, gach, xo4, stra chira, ghi thém néi dung khac khéng dung yéu cau;

c. Khéng con nguyén ven cac 6 dé dién hosc khéng con dl céc théng tin phuc vu cho viéc
kiém phiéu;

d. Phiéu biéu quyét khéng cé chir ky, dong dau (néu Ia tb chirc) clia C& dong/Ngudi dwoc
dy quyén;

e. Phiéu biéu quyét dé tréng hosc biéu quyét tir 02 ¥ kién tr& Ién trong ciing mét noi dung
biéu quyét.

13.5.  Phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr thudc truong hop quy dinh tai didm ¢ khodn 12.5 Didu
12 Quy ché nay.
13.6.  Céc trwong hop khac theo thé 1& biéu quyét, bau cir do DHDCP thong qua khi t chirc
hop
Diéu 14. Cach thirc kiém phiéu va Théng béo két qua kidm phibu
14.1.  Nguyén téc xac dinh két qua bidu quyét

a. Cac két qua biéu quyét chi co hiéu Iwc ké tir khi cudc hop da didu kién tién hanh theo
Diéu 8 Quy ché nay va Quy ché nay da dwoc DPHDCD théng qua tai cude hop.

b. Két qua bd phiéu dién tir va bd phiéu trwc tiép hop I& c6 gia tri nhw nhau.

c. Trwong hep C6 dong thuc hién biéu quyét, bau ci bang hinh thire bé phiéu trwc tuyén
hay hinh thtrc dién t& khac trwéc d6, nhung sau d6 C déng dén tham dy hop truc tiép
va c6 biéu quyét, bau cl tai cude hop, thi két qua tham dy, bidu quyét, bau ci tai cude
hop sé& dwgc ghi nhan, cac két qua biéu quyét, bau cl trudre d6 sé bi hily bd. Néu C
déng khéng bd phiéu tai cudc hop thi két qué bidu quyét, bAu civ gan nhét dugc ghi
nhan.
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d. Cb dong da biéu quyét nhung sau do thay doi quyét dinh phai théng bao cho Chi toa
hodc Ban kiém phiéu biéu quyét lai, va chi dwoc biéu quyét lai néu véan con thoi han
biéu quyét clia ndi dung dwgc xin y kién do.

e. Thoi gian két thuc biéu quyét dbi voi tirng néi dung sé duoc xac dinh theo chwong trinh
hop va phu thudc vao dién bién Dai héi. Chu toa co quyén yéu cau két thlc bd phiéu
dién ti trén Hé théng PHDCP khi Cé dong tham du hop d& hoan tat biéu quyét hodc
theri han khac ma Chii toa thay phi hop. M&i sw kién bidu quyét dang dién ra hogc két
thc déu dwoc thang bao trong cude hop dé Cb dong duoc biét va thue hién bd phiéu.

f. Trwdng hop Co déng bd phiéu dién tir chwa hoan tAt b phiéu do Hé théng BHDCD bi
ngét két néi hodc bét ky Iy do nao khac, thi két qua bidu quyét van ghi nhan doi véi cac
vAn d& ma Cb dong da bd phiéu. Céac vén dé chwa bd phiéu sé& dwoc ghi nhan la Co
déng khong co ¥ kién véi van dé do.

g. Khi Cd déng thyc hién biéu quyét, bau ctr, 6 phiéu bidu quyét, sb phiéu bau déu dwoc
ghi nhan trén hé théng bé phiéu dién ti. Hé théng b phiéu dién ti thye hién viéc kiém
dém sb lwong phiéu bidu quyét, phiéu bau theo tirng ndi dung da duoc bd phiéu, bau
cir théng qua hé théng bd phiéu tryc tuyén va téng hop két qua nay gl vé cho Ban
Kiém Phiéu. Ban Kiém Phiéu tién hanh 1ap Bién ban kiém phiéu cén cir trén két qua
kiém phiéu bidu quyét, phiéu bau cir xuét ra tir he théng tdng hop véi két qua bd phiéu
triec tiép tai Dai hoi.

h. Két qua bd phiéu dién t& xuét ra tiv hé thong bd phiéu dién t& do don vi cung cép, quan
Iy hé théng bo phiéu dién & chiu trach nhigém v& tinh chinh xac trén co s& hgp dong
cung tng dich vu té chirc BPHBCD truc tuyén ky két voi Cong ty. Trweng hop Cong ty tu
xay dung hé théng bé phiéu dién ti phuc vy cho viec t4 chirc DHDCD truc tuyén thi
Céng ty tw minh chiu trach nhigém trwéc Dai hoi ddng cd dong vé tinh chinh xac cla két
qua kiém phiéu xuét ra tir hé théng bd phiéu dién t& do Cong ty tw xay dwng.

14.2. Noi dung can bidu quyét tai cudc hop

a. Théng qua Chii toa, Thw ky, Thanh phan Ban kiém phiéu;
Théng qua Chuwong trinh hop;

c. Théng qua Quy ché té chirc hop PHBCB (trir trudng hop Quy ché t6 chirc hop BHDCH
da dwoc thong qua tai cac ky hop BHBCD trwde d6 vashoac dwoc ban hanh béi cép ¢
thAm quyén);

d. Théng qua Bién ban hop, Nghi quyét;

e. Cac ndi dung khac phat sinh thudc tham quyen clia DHDCD theo kién nghi cGia C6 dong
varhoac quyét dinh clia HDQT/Chu toa (néu c).

f  Cac Bao cao, Td trinh theo chwong trinh hop va ndi dung phat sinh (néu co).

14.3. Xac dinh két qua biéu quyét dbi véi ndi dung theo didm a, b, ¢, d, e Khoadn 14.2 Biéu
nay:
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a. Tai mdi thei diém phat sinh noi dung bidu quyét, Cha toa lay y kién clia Cb déng déi véi
tirng vén dé can biéu quyét: “Ddng y", “Khéng déng y”, “Khéng c6 y kién” tai cudc hop
trwrc tiép. C6 dong hop truc tuyén bidu quyét trén hé théng PHDCD, tai muc Bé phiéu va
chon néi dung can biéu quyét tvong tng “Déng ¥, "Khéng déng y”, “Khéng cé y kién”.

b. Ban kiém phiéu sé tong hop két qua biéu quyét va théng béo cho Chii toa, d& Chii toa
quyét dinh viéc tiép tuc cac noi dung khac theo chwong trinh hop.

14.4. Xac dinh két qua biéu quyét déi véi ndi dung phat sinh méi (néu co)

a. Truong hop Cé déng kién nghj van d& & b sung vao chwong trinh hop hosc d& ci,
tng ct trng c vién vao HDQT/Ban kiém soéat hop Ié va dwoc Chi toa ddng y dwa vao
chuwong trinh hop hodc danh sach (rng ci vién, thi van d& kién nghi d6 sé dwoc théng
b&o tai Dai hoi, cap nhat trén Hé théng DHDCD va cdng bé théng tin theo quy dinh dé
C6 dong thure hién bigu quyét, bau cir bd sung.

b. Truwong hop CO déng da bé phiéu dién t& khang bidu quyét, bau ct bd sung van dé
kién nghi néu trén theo thoi gian quy dinh, Cé déng d6 duoc xac dinh 13 khong cé y kién
dbi véi van dé kién nghi.

14.5. Két qua kiém phiéu s& duoc théng bao ngay tai cuéc hop BDHDCDH tryc tuyén sau khi
hoan thanh xong viéc kiém phiéu va treéc khi bé mac cudc hop.

Piéu 15. Lap bién ban hop va Thong qua Nghij quyét cia Dai hoi déng cé déng

15.1. Viéc ghi va Iap Bién ban cudc hop Pai héi déng cb dong két hop truc tiép va treec tuyén
dwoc thuc hién nhw d6i véi cude hop Dai héi @dng cd dong tryc tiép theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép, Diéu Ié va Quy ché néi bo v quan trj Céng ty.

15.2. Ngoai trir cac Nghj quyét tai khoan 15.3 va khodn 15.4 clia Didy nay, cac quyét dinh
cta Dai hdi dong cb déng sé duoc théng qua khi cé trén 50% téng s6 phiéu bau clia
céc ¢b dong co quyén bidu quyét tan thanh hosc théng qua dai dién dwoc y quyén co
mait tai cube hop Dai héi ddng cb déng két hop trc tiép tryc tuyén.

15.3.  Céc quyét dinh clia Dai hoi ddng ¢ déng vé cac van dé sau day sé dwoc théng qua khi
c6 tlr 65% tr& 1én tong sé phiéu bau cac cb déng cb quyén bidu quyét hodc théng qua
dai dién duoc Uy quyén cé mét tai cude hop Dai hoi dong cd dong két hop truc tiép va
trwc tuyén:

Loai c6 phén va tng sé cé phan cia tirng loai dwoc quyén chao ban;
Thay déi nganh, nghé va Iinh viee kinh doanh:

Thay di co cAu t6 chirc quan Iy Céng ty:

Tb chirc lai va giéi thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguai thanh ly;

© 2 o T o

Giao dich mua, ban tai san do Céng ty thwee hién cé gia tri tir 35% tré 1én tbng gid tri tai
san clia Cong ty tinh theo Béo cao tai chinh ky gan nhat dwoc kidm toan, ngoai trir cac
giao dich thuéc nghiép vu tw doanh chirng khoan.

f. Céc ndi dung theo quy dinh clia Didu I& cong ty.
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15.4. Céac nghi quyét Pai hdi ddng cd dong duoc thong qua baing 100% téng s6 ¢b phan co
quy&n biéu quyét 12 hop phap va cé hiéu lyc ngay ca khi trinh tu va tha tuc thong qua
nghi quyét d6 khong dwoc thuc hién ding nhw quy dinh.

15.5. Trwdng hop cé c& dong, nhém cb déng yéu cau Toa an hodc Trong tai hiy bo quyét
dinh ctia Pai hdi ddng c& déng theo quy dinh tai Diéu 25 clia Diéu 1& Cong ty thi quyét
dinh do van c6 hiéu lwc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai co quyét dinh khéc, trir
trwérng hop ap dung bién phap khan cép tam thoi theo quyét dinh cla co quan c6 tham
quyén.

Pidu 16. Quyén va nghia vu cia cac cb dong/ngwdi dwee Gy quyén khi tham dy Dai hoi
két hop trwe tiép va tryc tuyén.

16.1. TAt ca cac cb dong s& hiru c& phan phd théng cia Cdng ty déu co quyén tham du va
biéu quyét cac vAn d& thudc thAm quyén clia Dai hoi déng c6 dong.

16.2. C& dong dang nhap thanh céng trén Hé théng DPHDCD dé dy Bai hoi sau khi cude hop
khai mac co quy&n tham gia va biéu quyét sau khi dang ky. Chu toa khéng co trach
nhiém dirng cudc hop, hodc trinh bay lai cac van dé da dworc trinh bay truédc do.

16.3. Trudng hop tham du hop truc tuyén va bd phiéu dién tir, C6 dong tu trang bi cac thiét
bi, céng nghé nghe, nhin phii hop theo hwéng din cia Cong ty dé co thé ket néi va
nghe day dua théng tin ctia cugc hop;

16.4. Tham gia day du cudc hop Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh ctia Cong ty. Trwong
hop khong tham gia dugc phai thirc hién Gy quyén cho nguwdi dai dién tham gia theo
dang quy dinh;

16.5. Cam két cung cAp cho Céng ty cac théng tin phuc vu cudc hop mét cach day dd, chinh
xac va 1 thong tin ciia chinh C6 dong hosic Ngudi duoc Gy quyén;

16.6. B&o méat céc théng tin tai khodn, mat khau dang nhap, ma OTP dugc Céng ty cung cap;
va tw chiu trach nhiém déi véi viéc bao mat thong tin, st dung tai khodn va két qua biéu
quyét dwoc thuc hién tir thong tin tai khoan da dwoc cép;

16.7. Dang ky dia chi email, dién thoai, fax hodc phuong tién tric tuyén khac cho Cong ty dé
Céng ty/VSDC slr dung (cac) dia chi lién lac do dé trao ddi, givi, nhan céc théng tin,
théng béo, van kién, thda thuan cé lién quan voi Cb déng phi hop véi quy dinh phap
luét.

16.8. Tuw chudn bi co s& vat chét, thiét bi can thiét cho viéc tham gia hop truc tuyén, bd phiéu
dién t& hodc hinh thirc dién ti khac (néu dang ky) dé dam bao khéng phat sinh cac véan
@& anh hwéng dén sy tham gia va thuc hién quyén cia chinh Cé déng trong qua trinh
di&n ra Dai hoi, bao gdm nhung khéng chi gdm: Cé déng khéng thao tac biéu quyéetbau
ol duroc; C dong thao tac nham viéc biu quyét/biu cl; Duong truyén gian doan
khién C& dong khéng theo déi duoc tinh hinh Dai hdi, giri cau héi/y kién, thao luan; Tai
khodn truy cap bi danh mét, bi truy cap trai phép; cac sy cb cong nghé, duong truyén,
thiét bi khac twong tw. Trong trwdng hop su tham gia Dai hoi ctia Cé dong bj gian doan
khong do I18i/vAn d& tir ban than C& déng hay co s&, thiét bi, duong truyén clia CO
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16.9.

16.10.

16.11.

16.12.

dong, C6 dong can kip thei lién hé voi Cong ty d& dwoc hé tro thuwe hién quyén cla

minh.

Tuén thi céc diéu kién va thé thire quy dinh tai Didu I& cong ty va Quy ché nay:

Trong trwdng hop Cé dong tham dw Dai hdi bang hinh thirc trwc tuyén, C& déng co

trach nhiém tuyét d6i bao mat va chiu trach nhiém trong viéc str dung tai khodn dwoc

Céng ty cung cép dé truy cap va tham dy Dai hdi. Moi thao tac, quyét dinh, ¥ kién duoc

guri tlr tai khodn nay dwoc xac dinh 1a thao tac, quyét dinh va/hoac ¥ kién clia chinh C6

déng va’hodc ngwei dwge Co déng Gy quyén tham dw Dai hoi:

Bugc Cong ty hd tre téi da nhdm dam béo cho C& déng dugc tham duw va bidu quyét

trén Hé thong DHDCD, tuy nhién, d& tranh hiéu 1Am, Céng ty khdng chiu trach nhiém déi

v&i nhikng van d& phat sinh do:

a. L&icla C6 dong hosc ngudi dai dién clia C8 déng (lam mAt/Io théng tin dang nhap
vao Hé théng PHBCD, khéng nhan dwgc théng tin do thay ddi dia chi ma khéng
dang ky thay déi theo quy dinh, v.v.); hodc

b.  Khéng c6 duong truyén, thiét bi, phwong tién ding nhap, v.v. hodc dwéng truyén,
thiét bi, phwong tién dang nhap, v.v. bj truc tréc, 18i, hw hng, hodic mét dién, mat
duwong truyén cuc bd tai noi Cé déng tham gia, thw glvi khéng di hodc khéng nhan
dwoec thw theo dang théi han, v.v.; hodc

c. Céc sw cd, tré ngai mang tinh chat khach quan khac.

Nghiém tic chap hanh Quy ché 1am viéc tai cudc hop Pai hi C déng trwe tuyén, ton

trong két qua lam viéc tai Dai héi.

Piéu 17. Quyén va trach nhiém cua Chi toa

144,

17.2.

17.3.

17.4.
17.5.

17.6.

17.7.
17.8.

Diéu khién cudc hop theo ni dung chwong trinh nghi sw, cac thé 18, quy ché duwoc
BHBCD théng qua.

Huwéng dan BHDCD thao luén, biéu quyét cac van d& trong ndm trong néi dung chuong
trinh hop clia BHDCD va céc van dé c6 lién quan trong subt qué trinh DHDCD.

Co quyén quyét dinh v& trinh ti, thii tuc va céac sy kién phat sinh ngoai chwong trinh
clia PHDCD.

Chi toa co quyén dé ctr mét hodc mét s6 ngwoi lam Thuw ky cudc hop.

Chd toa c6 quyén dé nghj Dai héi ddng cb dong biu mét hodic mét sé ngudi vao Ban
Kiém phiéu.

Ch toa va/hodc ngudi co tham quyén diéu khién/phy trach Hé théng DHDCD c6 quyén
han ché sy tham gia Dai hoi trirc tuyén clia Cé déng trong truéng hop Cé déng khong
tuan th Quy ché nay va/hodc céc yéu cau khac tir Chi toa Dai héi va/hodc coé cac hanh
vi gay rbi, kich déng khac.

Chu tri va giai quyét cac van dé phat sinh trong subt qua trinh dién ra DHECP.

Céc quyén va trach nhiém khac theo quy dinh clia phap luat, Didu 1& va Quy ché quan
tri ndi b clia Céng ty.

Lan ban hanh: 01 | Trang sé: 16/13
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Diéu 18. Trach nhiém ctia Thw ky cuéc hop

18.1. Thuw ky cudc hop thwe hién cac cong viéc tro gitp theo yéu cau clia Ch toa, phan anh
trung thyc, chinh xac néi dung dién bién BHDCD va nhitng van d& da dwoc Co dong
théng qua vao Bién ban hop.

18.2.  Hb tro Cb dong thyc hién viéc tng hop y kién théo luan, phat bidu tai cude hop.

18.3.  Soan thao cac Nghi quyét vé cac véan dé da dwoc théng qua tai DHDCD.

Diéu 19. Trach nhiém cua Ban Kiém phiéu

19.1. Ban Kiém phiéu dwoc théng qua khi c6 tir di 50% cd phiéu co quy&n bidu quyét tham
dw Dai hoi tan thanh. Tredng hop Ban Kiém phiéu 1an dau khong dwoc théng qua, Cha
toa s& dé civ Ban Kiém phiéu méi d& BHDCD bidu quyét théng qua 1an 2. Néu DHECD
van khéng nhét tri dwoc Ban Kiém phiéu tai 13n 2 nay, Ch toa co quyén xac dinh Ban
Kiém phiéu theo quyét dinh clia minh nhwng can dam bao cac thanh vién Ban Kidm
phiéu nay khéng 1a cac thanh vién Ban Kiém phiéu tai 1an 1 va I&n 2 truée do.

19.2. Xac dinh chinh xac, trung thuc két qua biéu quyét clia Co déng vé cac van dé théng qua
tai cuéc hop.

19.3. Xem xeét va bao céo Ch toa nhitng triedrng hop vi pham thé 1& biéu quyét hodc don thu
khiéu nai v& két qua biéu quyét.

19.4. Huéng dan, kiém tra, gidm sét viéc b phiéu va td chirc kidm phiéu; 1ap Bién ban kiém
phiéu dé cong bd trudc DHDCD.

Diéu 20. Trach nhiém ctia Ban Kiém tra tw cach cé déng

20.1. Ban Kiém tra tw cach cé déng do Chii tich HDQT phan cong, c6 trach nhiém hé tro viéc
t6 chirc DHDCB, kiém tra viéc dang ky, tham dw cia Cd déng hop lé, chinh xac.

20.2. HS tro Ban Kiém phiéu trong cong tac kiém phiéu theo yéu ciu clia Ban Kiém phiéu.

20.3. Lap Bao cao két qua kiém tra tw cach cac Cé dbng tham di hop. Trwdng hep nguwdi
dén du hop khéng cé ddy di tw cach tham du hop, Ban kiém tra tw cach cé déng co
quyén tir chéi hodc kién nghi viéc tir chéi cho ngudi d6 tham du.

Diéu 21. X ly trwdng hop té chive dai hdi déng cb dong khéng thanh

21.1. Truong hop khdng cé dii sé lwong dai biéu can thiét trong vong sau mwoi (60) pht ké
ttr thoi diém an dinh khai mac dai hdi, ngudi triéu tap hop hiy cudc hop, Pai hdi déng
co dong phéi dwoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t&
chirc Dai héi dong cb déng Ian thir nhét. Dai hoi ddng cb dong triéu tap lai chi duoc tién
hanh khi c6 thanh vién tham du la cac cé déng va nhiing dai dién dy quyén du hop dai
dién cho it nhat 33% tbng sé phiéu biéu quyét.

21.2. Trwong hop dai hoi lan ther hai khéng duoc tién hanh do khéng cé di sb dai bidu can
thiét trong vong sau muoi (60) phit k& ti thei didm 4n dinh khai mac dai hoi, Pai hoi
dong cb dong Ian thtr ba co thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tw
ngay dv dinh tién hanh dai hoi 1an hai, va trong truong hop nay dai hai dwoc tién hanh
khéng phu thuéc vao sé lwgng cb déng hay dai dién Gy quyén tham dy va dwoc coi la
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hop 1& va c6 quyén quyét dinh tat c& cac van dé dv kién dwoc phé chuan tai Dai hdi
ddng cb déng Ian thir nhét.

Didu 22. Bién ban cudc hop Dai hdi ddng cb déng

221,

22.2.

22.3.

Bién ban hop va Nghi quyét DHDCD phai dwgc doc va théng qua trwdc khi bé mac Dai
hoi. Két qua bidu quyét duoc xac dinh theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay.
Bién ban hop va Nghi quyét DHDCD sé dwoc cong bd théng tin va dang tai trén trang
thong tin dién tlr cta Cong ty theo quy dinh. Cac quyét dinh clia DPHDCB dwoc thdng
qua theo quy dinh tai Diéu & Cong ty.
Nguwéi chi tri Dai hi ddng cd déng chiu trach nhiém t& chire Iwu trir cac bién ban bai
héi ddng cb déng. Bién bén cudc hop dwoc doc va théng qua trudce khi bé mac cudc
hop va dwec lwu gilr tai Cong ty.

CHUONG IIl. BIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Didu khoan thi hanh

23.1.

23.2.
23.3.

23.4.

23.5.

D liéu, thong tin cla C déng sé dwgc ddm bdo an toan, bao mat va chi s dung cho
muc dich ctia Pai héi, hd trg, quan ly Co dong clia Cong ty

Quy ché nay cé hiéu lwc ké tir ngay .../.../2024.

Cac don vi, ca nhan cd lién quan chju trach nhiém t& chirc va trién khai thwe hién theo
dang quy dinh tai Quy ché nay

Trong qua trinh thwe hién, néu cd quy dinh nao chwa phu hop, Hoi ddng Quan trj sé
xem xét stva ddi, bd sung cho phu hop. Viéc siva déi, bd sung Quy ché nay phai duoc
lap thanh van ban va phai duwoc Hoi ddng Quan trj théng qua.

Trong truong hop quy dinh clia Diéu 1& Cong ty va phap luét co lién quan chwa duwoc dé
cap ho#c c6 dé cap nhung quy dinh khac véi ndi dung trong ban Quy ché nay thi quy
dinh ctia Diéu 1& Céng ty va Phap luat d6 dwong nhién dwoc ap dung./

TM. HOI PONG QUAN TR|
CHU TICH HBQT

Nguyén Hoang Giang




