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PIEU1. MUC DPiCH, POI TUONG VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich ap dung
Quy trinh dwa ra cac bwéc cu thé can thyc hién clia qua trinh kiém tra, gidm sat clia Ban kiém
soat dam bao qua trinh kiém tra, gidm sat dwoc thwe hién théng nhéat, ddy dd, tuan tha quy
dinh phap luat va quy dinh ndi bd ctia Céng ty Cé phan Chirng khoan DNSE (‘DNSE”).

1.2. D6i twong va pham vi dp dung
a. P6i twong ap dung
Quy trinh nay 1a tai liéu cho hoat déng kiém soat, kiém tra, giam sat ctia Ban kiém soat tai
Cong ty C phan Chirng khoan DNSE.
b. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dwoc ap dung cho Ban kiém soat va toan bd Phong ban/bd phan lién quan trong
hoat déng kiém tra, giam sat clia Ban kiém soat tai DNSE.

DIEU 2. TAILIEU THAM CHIEU

2.1. Tailiéu ndi bo

- Diéulé Cong ty C6 phan Chirng khoan DNSE ban hanh ngay 10/08/2023;

- Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat ban hanh kém theo Nghi quyét sé 03.2/NQ-DNSE-
DHDCD ngay 21/12/2021 clia PHDCH Cong ty C6 phan Chirng khoan DNSE;

- Quy dinh ban hanh va quan ly van ban ndi bd ban hanh kém theo Nghj quyét s6 42/2021/NQ-
DNSE-HPQT ngay 25/08/2021 clia Hoi ddng quan tri Céng ty Cb phan Chirng khoan DNSE
va van ban stra ddi, bd sung hodc thay thé;

- Quy trinh ban hanh van ban va quan ly van ban ndi bé ban hanh kém theo Quyét dinh sb6
46/2023/QD-DNSE-TGD ngay 27/11/2023 clia Tdng giam dbc Cong ty Cé phan Chirng khoan
DNSE va van ban slra ddi, bd sung hoac thay thé;

2.2. Tailiéu bén ngoai

- Luéat chirng khoan sb6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Lu&t doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu clia Luat
Chirng khoan;

- Théng tw s6 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 quy dinh vé hoat dong clia cong ty chirng
khoan;
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Lwu y: Trong trudng hop co quan Nha nuée c6 tham quyén va/hodc ngudi cé thdm quyén ctia Coéng
ty C6 phan Chimng khoan DNSE ban hanh van ban méi hiy bé/ thay thé hodc sira dbi/ bé sung ndi
dung ctia cac vdn ban tham chiéu néu tai Diéu 2 Quy trinh nay, thi cac van bén méi méc nhién cé
hiéu lre 4p dung va thay thé cho céc vén bén ban hanh truée do (tree trudong hop cor quan Nha nude
¢6 thdm quyén/ Céng ty C6 phan Chirng khoan DNSE cé Quy dinh khéc).

Diéu 3. GIAI THICH T’ NG VA CAC CH(F VIET TAT

3.1.  Giai thich ttr ngir

a) “Cong ty” la Céng ty C6 phan Chirng khoan DNSE;

d) “Luat Doanh nghiép” I Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Qubc hdi nwéc Cong hoa X&
hi Chti nghia Viét Nam thdng qua ngay 17 thang 6 nam 2020 va céc van ban sira dbi, bd sung (néu
co);

d) “Luat Chirng khodn” 1a Luat Chirng khoan sé 54/2019/QH14 dugc Québc hdi nwéc Cong hoa Xa
hai Chll nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2019 va cac van ban slra dbi, bd sung
(néu co); |

g) “Ngudi didu hanh Cong ty” 1a Tong giam déc, Phé tng giam déc, Ké toan trwdng va nguwdi diéu
hanh khéc theo quy dinh ciia Diéu I& cong ty;

h) “Ngudi quan ly Cong ty” 1a Cha tich Hai ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm
dbc va ca nhan gilv chire danh quan Iy khac theo quy dinh tai Biéu 18 cong ty;

i) Nguwoi co lien quan 1a ca nhan, t6 chire dwoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Chirng khoan;

k) C& dong la ca nhan, td chirc s& hiku it nhat mot ¢d phan clia Céng ty;

3.2. Cac tir viét tat

- Cong ty/DNSE : Céng ty C6 phan Ching khoan DNSE
- PHDBCD : Dai hoi déng cb déng

- HPQT : Hoi ddng quan tri

- Ban TGP : Ban Téng giam dbc

- BKS : Ban kiém soat

- Quy ché hoat ddng : Quy ché hoat ddng clia Ban kiém soat ban hanh theo Nghi quyét sé
clua BKS 03.2/NQ-DNSE-BDHDPCD ngay 21/12/2021

: Didu 1& t6 chirc va hoat déng Céng ty Cé phan Chirng khoan DNSE
ngay 10/08/2023.
Piéu4. QUY TRINH KIEM SOAT CUA BAN KIEM SOAT

4.1. Quy trinh kiém soat hang nam
a. Lwu do Quy trinh

- Diéu lé cong ty




B
3 DNSE

[DU THAO] QUY TRINH

BKS/01

Ma hiéu: QT-

Ngay hiéu lwc:
[

CONG TY CO PHAN
CHU'NG KHOAN
DNSE

KIEM SOAT CUA BAN KIEM SOAT

Lan ban hanh:

Trang s6: 3

2 Cnudn b 3 Thue hén

| 4 Ldp bién ban 5 Bao ca0 két
qud kémtra |

» abeide »{ v& béo cdo kél ———
il qua kidm tia

16 Giam 53t vide
———» thuc hién kign —— __,( )

ngni N

Ban kidm soat

b. Dién giai quy trinh
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Hang nam, Ban kiém soat xay dyng ké hoach
kiém tra, giam sat theo dung chirc nang va
nhiém vu dwoc quy dinh tai Biéu 11 Quy ché
hoat dong clia BKS. Cu thé:

- K& hoach kiém tra, giam sat hoat dong ctia

HDQT, Ban TGD trong viéc quan Iy va diéu
hanh Coéng ty;

Ké hoach kiém tra viéc quan ly, diéu hanh
hoat dong kinh doanh; céng tac ké toan,
théng ké va 1ap bao cao tai chinh;

K& hoach ra soat, kiém tra va danh gia
hidu lwe va hiéu qua clia hé théng kiém
soat ndi bd, kiém toan ndi bd, quan ly rdi
ro va canh bao som cia Céng ty;

Ké hoach thdm dinh va kiém tra: (1) Bao
c4do tinh hinh hoat dong kinh doanh; (2)
Bao cdo tai chinh nam va 06 thang cua
Céng ty; (3) Bao cdo danh gia cong tac
quan ly ciia HDQT, Ban TGD; (4) Ra soat
hop ddng, giao dich v&i nguwdi co lién
quan thudc thdm quyén phé duyét cua
HPQT hoac BHPCD;

Ké hoach kién nghi HDQT hoac BPHDCD
bién phap stra dbi, bd sung, cai tién co cau
t6 chirc quan ly, gidm sat va diéu hanh
hoat ddng kinh doanh cta Cong ty;

BKS trinh ké hoach
kiém tra, giam sat
hang ndm clung ngay
trinh Bao cao hoat
déng ctia BKS trinh
DHDCD thwdng nién

722 _ o =\
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- Ké hoach kiém tra tirng van dé cu thé lién
quan dén quan ly, diéu hanh hoat déng clia
Cong ty theo dé nghi ctia ¢ déng;

- Ké hoach gidm sét tinh hinh tai chinh Cong
ty, viéc tuan thd phap luat cta thanh vién
HDPQT, TGO, ngwdi quan ly khac trong cac
hoat ddng;

- Ké& hoach kiém tra, giam sat cac van dé
khac thudc pham vi quyén va nghia vu clia
BKS quy dinh tai Diéu lé cong ty va Quy
ché hoat déng clia BKS.

Budéc 2

Chuéan
bi
kiém
fra

Ban
kiém
soat

Can ¢t trén ké hoach kiém tra, giam sat
hang nam clia BKS hoac dot xuat khi phat
sinh van @& can kiém tra do BKS phat hién
ma khéng nam trong ké hoach hang nam,
BKS sé& tién hanh hop, danh gia so bd
déng thei lap ké hoach kiém tra chi tiét;

- BKS lap ké hoach kiém tra chi tiét bao

gdm: (1) Déi twong kiém tra; (2) N6i dung
va pham vi kiém tra; (3) Cac Phong ban/Bd
phan lién quan; (4) Dw kién thoi gian bat
dau va két thic dot kidm tra; (5) Nhan sw
thuc hién kiém tra; (6) Yéu cau cung cap
tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra; (7)
Thanh vién doan kiém tra va phan cdng
cbng viéc cla cac thanh vién theo phan
cbng cda Trwdng doan.
Sau khi lap ké hoach kiém tra chi tiét, BKS
thuc hién g théng bao ké hoach kiém tra
bang van ban cho ddi twong kiém tra
(HPQT/Ban TGb/Phong ban/Bd phan...)
truere thoi gian dy kién bat dau dot kiém
tra tdi thidu 05 ngay lam viéc hoac thoi han
khac phu hop véi quy dinh cé lién quan.

Theo két hoach cua
tng dot kiém tra
trong k& hoach kiém
tra hang nam cla
BKS

Buwdc 3

Thwe
hién

Ban
kiém
soat

Cac thanh vién doan kiém tra thwc hién kiém
tra theo phan cong:

Theo k& hoach kiém
tra chi tiét
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kiém Can ct tai liéu dwoc cung cap va ké hoach
tra kiém tra chi tiét, cac thanh vién doan kiém

tra tién hanh chon mau hd so chirng tir
can thiét va yéu céu cung cap. Khi can
thiét, Doan kiém tra co thé thue hién cac
phwong phap thich hop dé thu thap théng
tin, hd so, tai liéu phuc vu céng tac kiém
tra nhw: phéng van, quan sat triec tiép, thu
thap béng chirng tir nhiéu ngudn cung cap
théng tin nhu HDQT, Ban TGH, Trudng
phong, can bé lién quan, ngudn website,
cac bao céo da thwe hién, cac cong van
tra 1oi tlr cac co quan chire nang...

BKS Iwru y trong qué trinh kiém tra:

e Thuwc hién cac thu tuc kiém tra, giam sat
trong pham vi kiém tra @3 dwoc thé hién
trong ké& hoach kiém tra.

e Ghi chép nhat ky hd so kiém tra, giam
sat: Trong qua trinh kiém tra, BKS can
ghi chép nhat ky hd so mot cach day
da, chinh xac, trung thwe, khach quan
khi phat hién ra cac sai pham (néu cd).
Céac phat hién trong qué trinh kiém tra
can dwoc ghi chép mét cach kip thoi voi
cac bang chirng di kém.

Khi phat hién cé thanh vién Héi dong
quan tri, thanh vién Ban TGD vi pham
phap luat, Didu 1& céng ty dan dén xam
pham quyén va loi ich cta cong ty, ¢
dong hoac khach hang, BKS co trach
nhiém sau:

e Y&u cAu gii trinh trong thdi han nhét
dinh, va tiy mdc dd nghiém trong va
hau qua cé thé/da phat sinh, BKS co
thé triéu tap hop Pai hdi déng cb déng
khi thay can thiét;

e Théng béo bang van ban cho HDQT
trong thdi han 48 gio, yéu cau nguwdi

X _ = t3) =
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¢6 hanh vi vi pham cham dwt vi pham
va co gidi phap khac phuc hau qua;
Péi v&i cac vi pham phap luat, BKS
phai bao céo bang van ban cho Uy ban
Chtrng khoan Nha nwéce trong théi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay phét hién
vi pham.

Budc 4

~

Lap
bién
ban va
bao
cao
két
qua
kiém
tra

Ban
kiém
soat

Téng hop lai toan bd cac van dé da phat
hién trong qua trinh kiém tra.
T6 chirc hop véi dbi twong kiém tra
(HPQT/Ban TGB/Phong ban, bd phan...)
dé trao déi va thdng nhét v& cac van dé
da phat hién.
BKS l1ap Bién ban kiém tra tbng két va
phan anh céc van dé phat hién, dong thoi
yéu cau dbi twong kiém tra ky vao bién
ban. Lwu y: D6i twong kiém tra ghi 6
kién ddng thuan hoac khong ddng thuan
vGi y kién ctia Doan kiém tra trong Bién
ban kiém tra.
Bién ban kiém tra dwoc lap thanh 3 ban:
1 ban lwu BKS, 1 ban gt Ban TGD, 1
ban gti HDQT.
Cach x@ ly khi Béi twong kiém tra va
Doan kiém tra khong ddng thuan vé két
qua kiém tra va cac kién nghi ctia Ban
kiém soat:
o Trwéong hop Dbi twong kiém tra 14 Ban
TGD, cac phong ban/bd phan: BKS
trinh cho HDQT quyét dinh;

o Trwong hop Déi twong kiém tra la
HBPQT hoac trwdng hop BKS khong
dong thuan/cod y kién khac voi quyét
dinh néu trén cta HDQT: BKS co thé
triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong khi
thdy can thiét dé& co quyét dinh cudi

Khi két thuc dot kiém

tra
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cung trwde khi ban hanh va ghi nhan
day du vao Bao cao két qua kiém tra.
Can ctr Bién ban kiém tra, BKS bao cao
két qua kiém tra tai ban Bao céo hoat
, dong clia Ban kiém sodt va trinh PHBCD
B'ao tai cudc hop BPHDCD thwong nién.
EZS Ban Bao cdo kiém tra clia BKS phai co cac
Buéc 5 i kiém ndi dung: doi twong kiém tra, pham vi
Kidm soat kiém tra, thc:ri diém bét dau, thoi diém két
tra thuc, tom tat cac ndi dung da phat hién,
bao cdo chi tiét, cac d& xuét kién nghi,
thoi gian kiém tra va nghiém thu két qua
theo kién nghi.
Giam =
o Luu Bién ban kiém tra cung cac van ban -
e B | O iaia| T o vong |
Budc 6 | thue kiém Giam sat viéc thuc hién cac kién nghi cua Bian ban kidm tra «
hién soat Cong ty. "
kién K&t thic quy trinh, e
nghi =

4.2. Quy trinh kiém soat theo nghi quyét DHDCB hoéc yéu ciu cua ¢ déng hodc Co quan
quan ly nha nwéce
a. Lwu dd quy trinh

D61 twong yeu ciu

Ban ki soat

b. Dién giai quy trinh

Bwéc | Tén cong
viéc

Bon vi thwe Mo ta cong viéc
hién

Thei gian
thwc hién
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Pbéi  twong | Béi twong yéu cau glri yéu cau bang
dwoc yéucau | van ban dén BKS. Yéu cau kiém tra
bao gébm: phai bao gém cac néi dung sau:
- DHBCD - Ho, tén, dja chi lién lac, qudc tich,
- C4 dong s s6 giay t& phap ly cla ca nhan déi
hiu tr 05% v&i cb dong la ca nhan;
tbng sd c¢d |- Tén, ma sé doanh nghiép hodc sb
phan phé giay to& phap ly ctia to chire, dia chi
thong tré 1&n tru s& chinh dbi véi ¢ déng la td
clia Cong ty chire;
- Nhém cb |- S6 lwong cb phan va thoi diém
dong s& hiru dang ky cb phan cua tirng cb déng,
tr 05% tbng téng s c¢b6 phan cla ca nhém cb
Buee 1 Y(?U cdu | s6 cd phan déng va ty 1& sé hiru trong tdng sb
kiém tra phd théng tré cb phan clia Céng ty;
lén ctia COng | - \/An d& cAn kiém tra, muc dich kiém
ty tra, bang chirng vé sai pham can
- Co quan kiém tra (néu co)
quan ly nha
nwdc  theo
quy dinh
phap luat
(Cac dbi
twong  néu
trén sau day
goi tat 1a Poi
twong  yéu
cau)
- BKS kiém tra hd so ¢6 day di, hop
& khong? Péi twong yéu Séu ?o 03 ngly Im
Xem wét . dung doi twong dwoc quyéen yéu vidc k& tir khi
: - » | Ban  kiém cdu theo quy dinh tai Diéu 1& Cong |
s yezu A soat ty, Quy ché hoat déng cha BKS va nfisn : d’u’f_)’c
kiem tra ' T yéu cau kiem
cac quy dinh phap luat c'c’> lién it
quan? Tl dé BKS dwa ra két luan
chép thuan hodc tlr chéi yéu cau.
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Trwdng hop can thiét, BKS co thé
tham khao y kién ctia HDQT.
BKS glri van ban tra Idi cho Dbi
twong yéu cau v& viéc chap
thuan/khdng chap nhan yéu cau:
e Truwong hop chap nhan yéu cau:
chuyén Bwéc 3;
e Trwdng hop hd so chwa day du,
hop 1&: i trong yéu cau can bd
sung théng tin theo van ban tra
I&i ctia BKS trong vong 07 ngay
lam viéc. Chuyén Buwéc 1;
e Trwong hop Déi twong yéu cau
khong phai 1a dbi twong dwoc
quy dinh tai Diéu I& cdng ty, Quy
ché hoat dong clia BKS va cac
quy dinh phap luat cé lién quan:
Két thuc quy trinh;
Sau khi nhan duoc yéu cau kiém tra BKS léf ke
hop 1&; BKS tién hanh 1ap ké hoach | 103ch kiem tra
Kidm tra: va théng bao
; - . . .| choBditwong
Ké hoach kiem tra phai bao gdmcac |
& £ 2 kiém tra trong
ndi dung sau: (1) BOi twong kiemtra; | | ;
- . " vong 02 ngay
(2) N&i dung va pham vi kiem tra; (3) | | . ,
i . . o lam viéc trwoc
Céac Phong ban/Bd phan lién quan; thoi qian du
(4) Du kién thoi gian bét dau va két | iét i
x R 1
2 . .2 thac dot kiém tra; (5) Nhan sw thue N
, Chuan  bi | Ban kiem 4 dot kiém tra
Bubc3 | . : hién kiém tra, phan cong cong viéc | = .
kiém tra soat R va van dam
clia cac thanh vién theo phéncong | ., ..
. . ; . 2 bao viéc kiém
cta Truwdng doan; (6) Yéu cau cung
B g £ tra dwoc thuwe
cap tai liéu lién quan dén ndi dung | .
s hién trong thoi
kiem tra; :
. . | han 07 ngay
S.:’:Iu khi lap keﬁoac,h. kl?m tr? ch: lam viéc ké t
tiet, BKS'RthLIPC ha?n gultho[‘\g bao kf_ ngay nhan
hoach klem:ra bang van ban cho ddi duoc yau cu
twong ‘ kiem tr? EHDQT!B?n hop 16 theo
TGB/Phong ban/Bé phan...) trwdc quy dinh tai
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thoi gian dw kién bat dau dot kiém
tra ti thidu 02 ngay lam viéc va van
dam bao viéc kiém tra duoc thuc
hién trong théi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dwoc yéu cau hop
I& theo quy dinh tai khoan 6 biéu 11
Quy ché hoat déng cla Ban kiém
soat.

khoan 6 Diéu
11 Quy ché
hoat déng cua
Ban kiém soat

Buoc 4

Thuc hién
kiém tra

Ban
soat

kiém

Céc thanh vién doan kiém tra thuc hién
kiém tra theo phan céng:

Can c tai liéu dwoc cung cap va ké
hoach kiém tra chi tiét, cac thanh
vién doan kiém tra tién hanh chon
mau hd so chirng tir can thiét va
yéu cdu cung cap. Khi can thiét,
Poan kiém tra cé thé thuc hién cac
phwong phap thich hop dé thu thap
théng tin, hd so, tai liéu phuc vu
cong tac kiém tra nhw: phéng van,
quan sét tryc tiép, thu thap béng
chirng tlr nhidéu ngudn cung cap
théng tin nhuw HPQT, Ban TGBD,
Trwdng phong, can bd lién quan,
ngudn website, cac bao cao da thuc
hién, cac cdng van tra 10i tr cac co
quan chirc nang...

BKS Iwu y trong qua trinh kiém tra:

e Thuc hién cac thd tuc kiém tra,
giam sat trong pham vi kiém tra
da dwoc thé hién trong ké hoach
kiém tra.

e Ghi chép nhat ky hd so kiém tra,
giam sat: Trong qué trinh kiém
tra, BKS can ghi chép nhat ky hd
so mdt cach day da, chinh xac,
trung thie, khach quan khi phat
hién ra cac sai pham (néu co).
Cac phat hién trong qua trinh

BKS thwc hién
kiém tra trong
vong 07 ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan
duoc hd so
yéu cau kiém
tra hop 1&
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kiém tra can duwoc ghi chép mot
cach kip thoi véi cac bang chirng
di kém.

- Khi phat hién cé thanh vién HBQT,
thanh vién Ban TGD vi pham phap
luat, Didu 1& cong ty dan dén xam
pham quyén va lgi ich cla cong ty,
cd déng hodc khach hang, BKS co
trach nhiém sau:

e Y&u cau gidi trinh trong thoi
han nhét dinh, va tiy mic do
nghiém trong va hau qua co
th&/da phat sinh, BKS co6 thé
triéu tap hop Pai hdi déng cb
ddng khi thay can thiét;

e Thong bdo bang van ban cho
HBQT trong thdi han 48 gid,
yéu cdu nguwdi co hanh vi vi
pham cham dut vi pham va cé
gidi phap khac phuc hau qua;

e D6i voi cac vi pham phap luét,
BKS phai bao cao bang van
ban cho Uy ban Chirng khoan
Nha nuwoc trong thdi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay phat
hién vi pham.

- Téng hop lai toan bd cac van dé da
phat hién trong qué trinh kiém tra.

- T& chirc hop voi déi twong kiém tra
(HPQT/Ban TGB/Phong ban, bd

Léap  bién iz phan...) dé trao dbi va théng nhat vé

: " . Ban kiem i

Buoc 5 | ban  kiem _ cac van de da phat hién;

tra

Khi két thac

dot kiém tra

- BKS lap bién ban kiém tra tbng két
va phan anh cac van dé phat hién,
abng thoi yéu clu déi twong kiém
tra ky vao bién ban. Lwu y: Do
twong kiém tra ghi ré y kién dong
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thuan hoadc khéng dong thuan véi y
kién clia Doan kiém tra trong Bién
ban kiém tra.
Cach xtr ly khi Déi twong kiém tra
va Doan kiém tra khéng déng thuan
vé két qua kiém tra va cac kién nghi
clia Ban kiém soat:
e Truwong hop Dbi twong kiém tra
la Ban TGD, cac phong ban/bd
BKS trinh cho HBQT
quyét dinh;

phan:

e Truwong hop Dbi twong kiém tra
a2 HPQT hoac trwdng hop BKS
khéng déng thuan/cé y kién
khac véi quyét dinh néu trén clia
HDQT: BKS c6 thé triéu tap hop
Dai héi déng cb déng khi thay
can thiét d& c6 quyét dinh cubi
cung trwde khi ban hanh

Budc 6

Bao cao két
qua  kiém
tra

Ban
soat

kiém

Can ct Bién ban kiém tra, BKS lap
bao céo két qua kiém tra.

Béo cdo kiém tra clia BKS phai ¢
cac ndi dung: dbi twong kiém tra,
pham vi kiém tra, thdi diém bat du,
thoi diém két thic, tém tat cac noi
dung da phat hién, bao céo chi tiét,
cac dé xuét kién nghi, thoi gian kiém
tra va nghiém thu két qua theo kién
nghi.

Béo céo kiém tra dwoc lap va gl
nhw sau: 1 ban lwu BKS; 1 ban guvi
HPQT; 1 ban gti TGD; 1 ban guvi
Déi twong yéu cau, treong hop Do
twong yéu ciu 1a nhém cd déng thi
méi cd déng s& nhan dwoc 1 ban.

BKS gri bao
cao két qua
kiém tra dén
HBQT va Déi
twong kiém tra
trong vong 15
ngay ké two
ngay két thuc
dot kiém tra.
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- Lwu Bién ban kiém tra cuing cac van

Giam sl . ban khac lién quan dén dot kiémtra. | Theo ké hoach
) viec  thyc | Ban kiem g e n g L
Buwde 7 | i . - Giam sat viéc thwe hién cac kien | trong Bién ban
hién  kién | soat y ’ .2
, nghi cua Céng ty. kiém tra
nghi .
- Két thac quy trinh.

Didu 5. TRACH NHIEM CUA CAC BON V|

5.1.  Trach nhiém cua Ban kiém soat

a. T4 chirc xay dung ké hoach, thuc hién kiém tra, giam sét cac hoat dong kiém soat ndi bo theo

Quy trinh nay, ddm bao phl hop v&i quy dinh phap luat va quy dinh ndi bé ciia DNSE.

b. Cac nhiém vu khac theo Quy trinh nay va cac van ban khac ¢6 lién quan.

5.2. Trach nhiém cta cac Pon vi nghiép vy, ca nhan khac c¢é lién quan

Thuc hién nghia vu cung cép théng tin, giai trinh va phéi hop véi Ban kiém soat theo quy dinh tai

Quy trinh nay.

Diéu 6. Lwu trir hé so
6.1. Ban Kidm so4t va Cong ty lvu 01 (mdt) ban géc bién ban kidm tra, kiém soat va cac hé so,
chirng tr phéat sinh trong qua trinh kiém tra, kiém soat
6.2. Ban Kiém soat lvu 01 (mbt) ban gde bao cao tdng hop vé két qua kiém tra, kiém soat
6.3. Ca nhan, don vi dwoc kiém tra ltu 01 (mét) ban gbc bién ban kiém tra, kiém soat dé theo
ddi, khac phuc heo dé& xuét ctia Ban Kiém soat
6.4. Viéc lwu triv va thdi gian lwu trle dwoc thire hién theo quy dinh cla phap luat va quy dinh ndi
bd clia Céng ty (néu co)

Diéu7. DIEU KHOAN THI HANH
7.1. Quy trinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay......... va thay thé cho Quy trinh kiém soat ctia Ban
Kiém soat ban hanh trong Quyét dinh sé 77/2016/DNSE ngay 01/03/2016.
7.2. Cac don vi, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém té chirc va trién khai thuc hién theo ding
cac ndi dung tai Quy trinh nay.
7.3. Trong qua trinh thirc hién, néu co ndi dung nao chwa phu hop, Ban Kiém soat s& xem xét
stra dbi, bd sung cho phil hop. Vige stra ddi, bd sung Quy trinh nay phai dwoc 14p thanh van ban
va phai dwgc BPHDCD phé duyét.
7.4. Trong truong hop quy dinh clia Didu 16 Cong ty va phap luat c6 lién quan chua duoc dé cap
hoac co d& cap nhung khac véi ndi dung trong ban Quy trinh nay thi quy dinh cta Diéu l& Cong ty
va Phap luat dé dwong nhién dwoc ap dung./.

TRUGNG BAN KIEM SOAT
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