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: \\ \ CUA CONG TY CO PHAN CHIPNG KHOAN DNSE

clia Pai hoi ddng cé déng Cong ty C6 phan Chirng khoan DNSE)

CHUONG I. QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, déi twong, pham vi ap dung
1.1. Muc dich ap dung

' (Ban hanh kem theo Nghi quyét s6 01/2024/NQ-DNSE-BHBC ngay 16/04/2024

Quy ché nay dwoc ban hanh nham théng nhat quy dinh vé trinh tw, thi tuc té chirc, tham du,
biéu quyét va viéc thwe hién quyén loi va nghia vu cla céc cb ddng Cong ty cb phan Chirng
khoan DNSE, dam béo nguyén tic céng khai, minh bach, dan chd trong té chirc Dai hoi déng
cb déng va tao didu kién thuan loi cho cac ca nhan, don vi tham gia cong tac té chirc, tién hanh

hop Pai hdi ddng cb dong bang hinh thirc hop truc tiép két hop vai tre tuyén.
1.2.  Déi twong va pham vi ap dung
a. Péi twong ap dung
(i) Cb déng clia DNSE;

(ii) Céc ca nhan, t& chire, don vi cé lién quan tham gia té chire cudc hop Dai hdi dong

cb déng.
b. Pham vi ap dung

(i) Quy ché nay duoc ap dung cho viéc td chirc hop Dai hdi déng cé déng theo hinh
thire hdi nghj true tiép két hop vaéi trwe tuyén clia Cong ty cb phan Ching khoan

DNSE;

(ii) Quy ché nay quy dinh cu thé quyé&n va nghfa vy clia cac chl thé tham gia hop Dai
hdi ddng cb déng, diéu kién, thé thirc tién hanh cudc hop Dai hdi dong cé déng

truc tiép két hop véi trire tuyén.
Pidu 2. Tai lidu tham chiéu
2.1.  Tailiéu ndibd
Piéu 1& Cong ty Cb phan Chirng khoan DNSE

Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty ma hiéu QC-PC/02.1 ban hanh kém theo Nghi
quyét sé 01/2024/NQ-DNSE-DHDCD ngay 16/04/2024 cla Dai hi déng C6 déng

Cong ty Co phan Chirng khoan DNSE;

- Quy ché hoat ddéng ctia H6i ddng Quan tri ban hanh kém theo Nghi quyét so
02.4/2023/NQ-DNSE- DHDCD ngay 10/08/2023 clia Dai héi déng cb déng Cong ty Cb

phan Ching khoan DNSE;
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2.2

Quy trinh ban hanh va quan Iy vdn ban ndi bd ban hanh kém theo Quyét dinh sb6
46/2023/QD-DNSE-TGD ngay 27/11/2023 cla Téng Giam déc Céng ty Cé phan
Chirng khoan DNSE;

Quy dinh ban hanh va quan Iy van ban ndi bd ban hanh kém theo Nghj quyét sb
42/2021/NQ-DNSE-HDQT ngay 25/08/2021 clia Hoi déng quan tri Céng ty C& phéan
Chtrng khoan DNSE;

Céac van ban ndi bo khac co6 lién quan.

Tai liéu bén ngoai

Luat Chirng khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019:

Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Luat Giao dich dién tlr sé 51/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

Luat Giao dich dién t&r sé 20/2023/QH15 ngay 22/6/2023;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cha Luat Chirng
khoan;

Théng tw sb 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 quy dinh vé hoat déng clia cong ty
ching khoan.

Thong tw s 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 Hwéng din mét sé digu vé& quan tri

Lan ban hanh: 01 | Trang sé: 2/18

cong ty ap dung dbi véi cong ty dai chiing;

- Cac van ban phap luat khac co lién quan.

Lwu y: Trong treéng hop co quan Nha nwée ¢ thdm quyén va/hodic ngudi cd tham quyén ciia
Cong ty C6 phan Chirng khoan DNSE ban hanh van ban méi hily bd/thay thé hodc stra ddi/ bd
sung ndi dung clia cac van ban tham chiéu néu tai Diéu 2 Quy ché nay, thi cac van ban méi
mé&c nhién ¢é hiéu lwc ap dung va thay thé cho cac van ban ban hanh trwédc d6 (triv trvong hop
co quan Nha nuéc co tham quyén/Céng ty Cé phan Chirng khodn DNSE cé quy dinh khac).

Piéu 3. Giai thich tir ngir va chip viét tit

Céc dinh nghfa, tir viét tat st dung trong Quy ché, bao gém:
3.1. Céng ty hodc DNSE: Céng ty Cé phan Chirng khoan DNSE:
3.2. Diéu lé: Diu Ié hoat dong clia Cong ty Cb phan chiing khoan DNSE:

3.3. Cb déng: 1a c& nhan hoac td chirc s& hivu it nhat 01 (mét) cd phan clia DNSE, c6 tén
trong Danh sach cb ddng cé quyén tham dy cudc hop Dai héi ddng ¢ ddng hodc la
nguoi dwoc Gy quyén hop 1& (nhw dwoc dinh nghia dudi day) va da dwoc DNSE cép tai
khoan truy cap dé dang ky tham dy Dai hai tric tuyén, bd phiéu bidu quyét dién to:

3.4. DHDCD: Pai héi ddng cb déng;

3.5. HDPQT: Hdi ddng quan trj clia Cong ty;

3.6. VSDC: Téng Céng ty Lwu ky va BU trir Chirng khoan Viét Nam;

3.7. Daihdi: La cudc hop BPHDCD cua Céng ty;
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3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

.12,
3.13.

3.14.

318,

3.186.

Hé théng DHDCP hodc Hé théng bd phiéu dién ti: La trang thong tin dién tlr, thng dung
hodc cdng nghé, phwong tién dién tir khac do Cong ty quy dinh va théng bao dé Cé
déng thure hién cac quyén lién quan khi tham dy Dai hdi, bao gém viéc dang ky tham du,
biéu quyét, bau clr, hop DPHDCH trwe tuyén va thwe hién cac quyén khac (néu co);

Pai hdi truc tiép: LA hinh thive t& chirc cudc hop DHDCD duy nhat tai moét dia diém xac
dinh duwgc théng bao trén Théng bao mai hop, Cb dong duwoc tham duw, thao luan va biéu
quyét true tiép tai cude hop.

Dai héi truc truyén: La cudc hop PHDCH duwoc thuc hién trén Hé théng BHDCD do
Cong ty st dung tai tirng thdi diém, dung phuwong tién dién tir dé truyén tai hinh anh, am
thanh théng qua méi trwong internet, cho phép Cé déng & nhiéu dia diém khac nhau co
thé theo di dién bién clia Dai hoi, thdo luan, va biéu quyét cac van dé cla Pai hoi. Cb
déng tham du hop trwc tuyén cé thé theo doi Dai hai tir cac dia diém khac nhau, trong va
ngoai nwéc théng qua cac phwong tién dién t& nhw may tinh, dién thoai théng minh
hodic cong nghé khac phl hgp ma khdng can phai tham duw va biéu quyét truc tiép tai
cudc hop theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 144 Luat Doanh nghiép (hodc cac diéu khoan
khac duorc stra ddi, bd sung, thay thé theo quy dinh phap luét tirng th&i ky);

Dai hoi két hop truc tiép va trwe tuyén: La cude hop dwoc té chire bao gdm ca hai hinh
thire trwc tiép va tric tuyén trong cling mét ky DHDCD quy dinh tai Quy ché ndi b vé
quan trj cong ty, Diéu 1& Cong ty.

B6 phiéu truc tiép: La viec C dong tham gia biéu quyét trwec tiép tai Dai hoi trye tiép.

B phiéu dién tlr: La viéc Cb dong thuwe hién biéu quyét trén Hé théng BHDCD theo quy
dinh ctia Quy ché nay;

Nguoi dwoc Gy quyén: La ngwdi dwoc Co dong Uy quyén tham dw hop DHDCD va thue
hién cac quyén clia Cd dong tai Dai hdi phli hop véi quy dinh phap luat va Diéu Ié va
Quy ché nay;

Phuong tién dién ti: 1a phwong tién hoat déng dua trén cong nghé dién, dién tl, ky
thuat sb, tir tinh, truyén d&n khéng day, quang hoc, dién ti, hodc cong nghé tuwong tuw.
Tai khoan truy cap bao gdém:

a) Tén truy cap (username) va mat khau (password), dwoc DNSE cép cho méi Cé
déng mét tai khodn duy nhét diing & dang nhap vao Hé théng BHBCB; hodc

b)  Tén truy cap (username) va mat khau xac thuc 1 1an (OTP — nhuw dworc dinh nghia
dwéi day) dwoc gl vao sb dién thoai clia C ddng: hoac

c) Phwong tién xac thuwc khac (néu cé) dwoc Cong ty cap duy nhét cho tirng Cb déng.
Tuy theo diéu kién cta Hé théng DHDCD tai mbi thoi diém, ngoai Tai khodn truy cap dé
tham gia va biéu quyét, DNSE c6 thé cAp thém cho Cé dong Tai khodn truy cap dé theo
d6i, thdo luan nhung khéng cé chirc nang biéu quyét.
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3.17.

3.18.

3.19.

Dang ky tham dy Dai hdi cd ddng trwe tuyén |a viéc cb dong st dung Tai khodn truy cap
dé dang nhap vao Hé théng BHDCD va dang ky tham dy Dai hdi tric tuyén theo quy
dinh tai Quy ché nay va hudng dan clia Cong ty.
OTP: La mat khau xac thuwe 01 1an, dwoc cung cp dén C& déng qua emailltin nhén t&i
dia chi email/sé dién thoai di déng da dang ky cta C6 déng khi Cé ddng thuc hién dang
ky trén H& théng BHDCB. Cé dong can nhap OTP cho cac bwédc dang ky, ddng nhap,
thay @i méat khau, cac thay dbi dang ky (néu co), khi biéu quyét, bau clr dé xac thuc va
thé hién y chi/y kién cia Cb ddng khi thao tac trén Hé théng BHDCD.
Cac tir nglv, thuat nglr khai niém chwa dwgc dinh nghia trong Piéu nay sé dwoc hiéu
theo tirng nglr canh cu thé trong Quy ché va cac quy dinh cé lién quan clia Cdng ty va
phap luat.

CHUONG Il. QUY PINH CU THE

Diéu 4. Triéu tap va Thong bao hop Pai hdi ddng cb déng két hop trwe tiép va trwc tuyén

4.1.

4.2.

Can ctr theo tinh hinh thirc t&, Hai ddng quan tri/ngwdi co thadm quyén triéu tap hop Dai
héi déng cé ddng cé quyén quyét dinh td chirc Pai hdi theo DHDCP tryc tuyén két hop
triee tiép theo quy dinh tai Quy ché nay. Trwdng hop té chirc Dai hdi ¢ hinh thirc Dai
hoi trwc tuyén, Hoi déng quan trj dwoc chi ddng trién khai cac thl tuc, cdng viéc
va’hodc ban hanh cac ndi dung huwéng dan cu thé dé& phuc vu cho viéc td chirc Dai hoi
triee tuyén. .

Viéc triéu tap va théng bao hop Dai hdi két hop truc tiép va trwe tuyén duwoc thwe hién
theo quy dinh tai Diéu I&é Céng ty va Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty nhw Dai hoi truc
tiép.

Diéu 5. Danh sach ¢é déng c6 quyén dw hop

9. 1.

5.2,

Danh sach cb ddng c6 quyén duw hop la danh sach gdm théng tin vé& cac cé dong tai
ngay dang ky cudi cung thie hién quyén tham duw hop DPHDCD dworc lap theo théng bao
clia Céng ty.

Cong ty bdo dam tuan thl cac quy dinh cla phap luat lién quan dén thdi han cla ngay
dang ky cudi cung, thi tuc céng bd théng tin va/hosc cac thi tuc khac lién quan (néu
cd) phu hop voi quy dinh ctia phap luét tieng thei ky.

Diéu 6. Kién nghj ctia cb déng

6.1.

6.2.

C6 déng hodc nhém cb dong quy dinh tai Khodn 3 Diéu 13 Diéu 16 Céng ty c6 quyén
kién nghij van dé dwa vao chwong trinh hop Dai héi ddng cb dong két hop truc tiép va
triee tuyén. Kién nghj phai dwoc Iap bang van ban va dwoc g dén Cong ty cham nhét
la 03 (ba) ngay lam viéc trwdc ngay khai mac Dai héi, trir triedng hop Diéu |1& cong ty cd
quy dinh th&i han khac. Van ban kién nghi phai ghi rd tén cd déng, sb lwong tirng loai
¢ phan cla cb déng, van d& kién nghj dwa vao chwong trinh hop.

Ngudi triéu tap hop Dai hdi két hop trwc tiép va trwc tuyén cé quyén tir chdi kién nghi
quy dinh tai khodn 6.1 Diéu nay néu thudc moét trong cac trwdng hop sau:
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a. Kién nghi dwoc glri dén khong ding quy dinh tai khoan 6.1 Diéu nay;

Vao thoi diém kién nghi, cd déng hoc nhom cb dong khéng ndm gilr tir 0 5% cb phan
phd théng tré 1én theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 13 Diéu I&;

VAn d& kién nghj khoéng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cla Dai hdi déng cb
déng;

Céc trwong hop khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu lé va/hodc Quy ché nay.

Trir trwdng hep quy dinh tai khodn 6.2 Diéu nay, ngudi triéu tap hop Pai hoi két hop
trwee tiép va trwe tuyén phai chap nhan va dé xuét dwa kién nghj quy dinh tai khoan 6.1
Piéu nay vao du kién chwong trinh va ndi dung cudc hop téi HDQT dé xem xét, phé
duyét; kién nghi dwoc chinh thirc bd sung vao chwong trinh va néi dung cudc hop néu
dwoc HPQT chap thuan.

Diéu 7. Uy quyén tham dw Pai hoi dong c¢6 dong

0

i.2

8.

7.4.

-~ o o o

Cé ddng co quyén tham du cudc hop Dai hoi két hop tryc tiép va truc tuyén theo quy
dinh tai Quy ché nay co thé Gy quyén cho ca nhan, té chirc khac dai dién minh tham dw
Pai hoi. Trweng hop cd nhidu hon mét ngwdi dai dién theo Gy quyén thi phai xac dinh
cu thé sb cb phan va sé phiéu bau duoc Gy quyén cho mdi nguoi dai dién.

Viéc Gy quyén tham dy Dai hdi két hop truc tiép va triee tuyén duoc thuc hién twong
trng theo quy dinh nhw tham dw Pai hdi tric tiép, theo Quy ché ndi bd vé Quan tri Coéng
ty va Diéu |é Céng ty, phap luat hién hanh.

Cac Cb dong can cung cAp day dl cac théng tin va chju trach nhiém véi tinh chinh xac,
day du, hop lé cla cac thong tin nay dé thuc hién viéc Uy quyén cho ngudi khac dai
dién minh tham du Pai héi, dac biét la cac théng tin nhuw: s6 dién thoai, dia chi lién lac,
email clia Nguwoi dugce Gy quyén. Pay la co s& dé DNSE cung cép tén dang nhap
(Username), mat khau truy cap va cac yéu té dinh danh khac (néu cd) ddi véi Nguoi
dwoc Oy quyén.

Co dong co thé Oy quyén cho ca nhan/té chirc khac hodc thanh vien HDQT dai dién
tham dw DHDCP két hop truc tiép va trwe tuyén béng mét trong céc cach thirc sau:

Cb déng tai mau Gidy Gy quyén tlr website chinh thirc clia Cong ty hodc thwe hién Gy
quyén trwc tuyén (néu Hé théng PHDCP cho phép). Van ban Gy quyén phai dwoc dién
day dl cac théng tin:

Théng tin ctia cb déng Gy quyén;

Théng tin ca nhan/td chirc dwoc Uy quyén: tén day dl cla ca nhan, td chirc, thdng tin
s dang ky s& hitu (gdbm CMND/CCCD/GCNPKDN/M4 sbé giao dich hodc gidy t& phap
ly twong dwong);

Sé lwong cb phan dwoc Gy quyén;

N6i dung Gy quyén;

Pham vi Gy quyén:

Théi han Gy quyén:
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g. Chir ky clia bén Gy quyén va bén dwoc Gy quyén (triy trudng hop Gy quyén cho thanh

7.5.

7.6.

Pl

vién HPQT), theo quy dinh sau day:

(i) Trwong hop C6 déng gl Van ban Gy quyén ban clng téi Cong ty:

(1) Truwong hop cb déng c& nhan & nguwai Gy quyén thi gidy Gy quyén phai cé chir ky
clia ¢b déng dd va ca nhan, ngudi dai dién theo phap luat cta té chirc dwoc Oy
quyén dw hop;

(2) Trwong hop cb déng td chive 1a ngudi Gy quyén thi gidy Gy quyén phai cé chiv ky
(c6 dong dau) clia ngwdi dai dién theo Gy quyén, ngwdi dai dién theo phap luat
clia c¢b déng té chirc va ca nhan, ngudi dai dién theo phap luat cla tb chic dwoc
dy quyén du hop;

(i)  Trwong hop Cb déng thue hién thiép 1ap va giri Van ban Gy quyén truc tuyén, co
thé thuc hién theo mét trong cac hinh thire sau:

(1) Cb déng Gy quyén va ca nhan/td chirc dwoc Gy quyén str dung chir ky dién to
theo quy dinh tai Luat Giao dich dién t&r ndm 2005 (ap dung déi véi cac Van ban
dy quyén triee tuyén dugc lap trwde ngay 01/7/2024):

(2) C6 ddng Gy quyén va c& nhan/td chirc dwoc Gy quyén st dung chi® ky sé céng
cong hodc chir ky dién tlr chuyén ding bdo dam an toan theo quy dinh tai Luat
Giao dich dién tlr nam 2023 (ap dung ddi véi cac Van ban Gy quyén truc tuyén
dworc lap tlr ngay 01/7/2024 tré di).

Cac van ban luat dwoc dan chiéu trén day sé tw déng duworc thay ddi/cap nhat theo
quy dinh mé&i cla phap luat tirng théi ky.

Van ban Uy quyén gl vé Céng ty theo hinh thirc va dia chi trong Thw m&i hop cham

nhét vao trudc thdi diém khai mac Dai hdi hodc theo théng tin, ndi dung hwéng dan

dwgc dang tai trén Hé théng PHDCD;

Béi voi Cb déng nwéc ngoai daing ky du hop theo hinh thirc truc tuyén nhung khéng c6

s6 dién thoai di ddng do t& chirc cung cép dich vy dién thoai di déng tai Viét Nam cung

cap hodc khdng dap ng céc yéu té dinh danh khac theo quy dinh cla Céng ty, Cd
dong d6 phai Gy quyén qua tb chirc dai dién 1a cac Thanh vién Iwu ky ctia VSDC hodc

Dai ly phan phéi chirng chi qu§ noi cac nha dau tw nwéc ngoai mé tai khodn Iwu ky/tai

khoan giao dich chirng khoan quyén thyc hién bd phiéu dién tir va thong bao téi Cong

ty trwdc thei gian téi thiéu ghi trong huwéng dan tai méi ky Dai hdi. Cong ty sé& giri mat
kh&u x&c thuc 1 1an (OTP) téi ngwoi dai dién dwoc Gy quyén cla cb déng do.

Phiéu biéu quyét cla ngudi dwoc Gy quyén dw hop trong pham vi dwoc Gy quyén van

co hieu Iwc khi xay ra mét trong cac trwdng hop sau day:

Nguoi Gy quyén da chét, bi han ché nang lwc hanh vi dan sw hodc bi mét nang lwc hanh

vi dan su;

Nguw&i Gy quyén da hiy bé viéc chi dinh Gy quyén;

Nguoi Gy quyén da hdy bé thdm quyén cla ngudi thuc hién viéc Gy quyén.

LAn ban hanh: 01 | Trang sé: 6/18
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7.8.

7.8

7.10.

Quy dinh tai khoan nay khéng ap dung trong truong hop Céng ty nhan duoc thong bao
vé mét trong cac sw kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai héi dong ¢6 déng hodc
triede khi cude hop duwoc triéu tap lai.

Viéc hlly bé Gy quyén tham du Dai hdi phai dap (rng déng thdi cac yéu cau sau:

Hinh thtec d& nghi: Van ban d& nghi hdy Gy quy&n gdm cac ndi dung téi thiéu sau (1)
Théng tin clia Cé déng, thdng tin clia Nguwdi dwoc Gy quyén; (2) Théng tin vé van ban
Gy quyén ma Cé dong da thue hién Gy quyén trwée do; (3) Ly do hly bd Gy quyén va (4)
Chtr ky (va con dau — déi véi Co dong la té chire) clia Cé déng;

Dia diém tiép nhan van ban d& nghi: Dia chi tru s& Céng ty;

Thai gian tiép nhan: Trwdc thei diém Dai hdi khai mac chinh thire;

Thoi gian ghi nhan viéc hiy Gy quyén co hiéu lwc duoc tinh theo thdi diém Céng ty
nhan dwoc ban géc van ban dé& nghi hay Gy quyén dap ing dwoc day dd cac yéu céu
néu trén. Cong ty s& théng bao vé viéc da nhan dwoc Van ban dé& nghi hiy bé Gy quyén
hop 1& cho Cb ddng theo phwong thirc phit hop véi kha nang tai thoi diém phat sinh,
ddng thoi, Cong ty sé& hiy bd toan bd cac théng tin st dung dé tham dy Pai hoi da cung
cap cho Nguwoi dwoce Gy quyén (néu cd) ma khéng phai théng bao trwdc valhoac chiu
bat ky trach nhiém nao lién quan.

Hiéu lwe cla Gy quyén: viéc Gy quyén chi cé hiéu lwc phap ly khi Céng ty nhan dwoc
Van ban Gy quyén ban chinh truwédc luc dai hoi khai mac chinh thirc va théda man cac
diéu kién sau:

Khi ¢b déng dién day dd cac théng tin dang ky Gy quyén tryc tuyén va hoan thanh thao
tac Gy quyén trén hé thdng b phiéu trwc tuyén

Thé thirc van ban uy quyén tuan thi quy dinh Diéu & Cdng ty va phap luat Dan sw.

Céac cb déng can tuan thi cung cap day di cac thong tin dé thuc hién Gy quyén, dac
biét cung cap théng tin clia bén nhan Gy quyén vé sb dién thoai, dia chi lién lac va
email. Day 1a co s& dé cap tén dang nhap, mat khau truy cap va céc yéu té dinh danh
khac (néu c6) dbi véi bén nhan Gy quyén

Diéu 8. Cach thirc ding ky tham dw Pai hdi ddng cd dong két hop tryc tiép va truc

8.1.

a.

tuyén

Dbi véi cd dong cé nhu cau tham dy trye tiép
Cbé dbng dw hop truc tiép co6 méat dung thdi gian quy dinh va lam tha tuc dang ky voi
Ban té chirc Pai hdi trwéc khi vao phong hop Pai héi.
Cb dong da dang ky tham dw hop truwc tuyén sé khong thé thure hién tha tuc dang ky hop
trwe tiép. Trong triedng hop nay, Cb déng co thé tham duw cudc hop truc tiép nhuwng chi
dwoc thwe hién cac quyén clia Cb dong nhw: Phat biéu y kién; Biéu quyét; Bau ctv ...
Bang hinh thirc trwe tuyén va viéc tham du Pai hdi clia Cé déng sé& duoc ghi nhan la dw
hop truc tuyén. C& déng phai xuét trinh day du cac gidy t& chirng minh tw cach cb déng
hoac Ngudi dwoc Gy quyén cla cb déng trwéc khi vao phong hop Pai hoi.
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8.2. Déiveéicd dong coé nhu ciu tham di triee tuyén

a. Cb déng duoc hé théng bd phiéu dién t&r ghi nhan la tham duw Pai hdi ddng cb déng truc
tuyén khi cb déng thue hién truy cap vao hé thdng bang tai khoan truy cap dwoc cung
cp theo Quy ché nay va da thuc hién “xac nhan tham dw BDHDCPD truc tuyén” tai hé
théng bé phiéu dién tir hodic phwong thirc xac nhan khac trong thoi gian thong bao theo
quy dinh ctia mdi cudc hop Pai hdi.

b. H&i ddng quén trj c6 quyén ban hanh cac Quy ché té chirc, hwdng dan can thiét phuc
vu cho céng tac té chirc Pai hoi triec tuyén va bd phidu dién ttr phit hop véi hé thdng
DHBCD trong mbi cudc hop.

8.3. Cung cép théng tin dang nhap vao hé théng PHDCD va bé phiéu dién tir

a. Théng tin dwéng dan truy cap vao hé théng bé phiéu dién td, tai khoan truy cap [bao
gbm tén dang nhap, mat khau truy cap va cac yéu té dinh danh khac (néu cé)] nham
tham dw Dai hdi ddng cb déng trwc tuyén sé duoc cung cAp trong Théng bao mdi hop
(hodc hinh thirc théng bao théng tin dang nhap do Céng ty quy dinh) téi Cé déng. Khi
Cb ddng c6 yéu cau cung cép lai thong tin ding nhap, Cb ddng cin théng bao bang van
ban téi Cong ty va cé nghia vu cung cép lai théng tin ca nhan dé dinh danh.

b. C& déng va ngwei dwoc Gy quyén phai co trach nhiém bao mat tai khoan truy cap (tén

dang nhap, mat khdu truy cap va cac yéu tb dinh danh khac) dwoc cdp dé dam bao
rang chi c6 Cé déng méi co quyén thuc hién viéc b phidu trén hé théng bd phiéu dién
ttr va chiu hoan toan trach nhiém déi v&i cac théng tin da dang ky nay.

Diéu 9. Xac dinh didu kién tién hanh hop PHDCD

9.1

9.3.

Cb déng, ngudi dai dién theo Gy quyén clia cb dong 1a t& chire dwoc coi la tham dw va
biéu quyét tai cudc hop Dai hdi ddng cb déng trong truong hop sau day:

Tham dw Pai hoi tryc tuyén: Co dong da ding nhap trén Hé thdng PHPCH dwoc
théng bao va thwe hién nhan nat “xac nhan tham dw DHPCD truc tuyén” tai man hinh
trén Hé théng PHPCP theo hwéng dan.

Trwdng hop Cb déng da déng nhap va thwe hién nhan nat “xac nhan tham dy DHDCD
trwc tuyén” tai man hinh Hé théng DHBCE nhuwng khéng thao tac bidu quyét/bau ctr
tinh dén hét thoi diém biéu quyét hodc Cé dong dang xuét ra khdi Hé théng DHDPCD
trwerc khi Dai hdi bé mac thi Co dong van dwoc xac dinh [a d& tham dw hop.

B6 phiéu dién ti: da thuc hién biéu quyét trén Hé théng PHDCD.

Cudc hop DPHDCD két hop tryre tiép va trirc tuyén duoc tién hanh khi cé sb cb dong du
hop dai dién trén 50% tdng sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét hodic mét ty 16 khac theo
quy dinh tai Diéu |& ho&c theo quy dinh clia phap luat.

Vao ngay t6 chirc Dai héi, Cong ty thuwe hién thl tuc ding ky hop cho dén khi cac Cé
déng dang ky hét va/hodc két thic thai gian kiém tra tw cach Cé déng dé chét Danh
sach Cb déng dw hop tly trweng hop, thdi didm nao téi trwde. Cd dong dén tham duy
trwrc tiép hodc tham du trwc tuyén sau thdi gian nay c6 quyén dang ky dw hop va bd
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9.4.

9.5.

phiéu sau khi da d&ng ky va dwoc Céng ty xac nhan. Chu toa khéng cé trach nhiém
dirng Dai hoi d& C& dong dén muon dang ky va cac ndi dung da biéu quyét truedc do
sé& van co hiéu lwc va khdng bi anh huéng.

Ban kidém tra tw cach cd ddng xac dinh ty 1& tham dw hop |am cén cir dé PHDCD tién
hanh cudc hop cling nhw xac dinh ty 1& biéu quyét dwa trén téng sé cb dong tham dw
theo quy dinh tai Diéu nay. Trwong hop C6 déng dang ky tham dw Pai héi (theo hinh
thire trwe tiép) hodc dang nhap trén Hé théng BHDCH (d6i véi Co dong tham du truc
tuyén) sau thoi diém da chét danh sach C dong thi Ban kiém tra tw cach cb dong, tly
vao tinh hinh thuc t& co thé 1ap Phu luc Bién ban kiém tra tw cach cd déng dé ghi nhan
sw kién/treong hop néu trén.

Hé théng té chirc Pai hdi két hop truc tiép va triwc tuyén phai ddp ng céc diéu kién
sau:

Puong truyén ctia hé théng tai dia diém chinh phai lién tuc, 6n dinh, d&m béo s tham
dw clia cac Cd déng khdng bi anh hwéng, gian doan. Truwdng hop viéc to chirc Dai hoi
tai dia diém chinh bj gian doan do 16i clia Hé théng PHDCP thi Ban té chirc Pai hoi
phéi tém tat lai dién bién phan gian doan do;

Dia diém chinh phai dam bado cac didu kién v& am thanh, anh sach, dwdng truyén,
ngudn dién, phwong tién dién t&r va cac trang thiét bi khac theo yéu cau va tinh chét
cla cudc hop truc tuyén.

DPam bao an toan thang tin, gitr bi mat tai khoan truy cap vao hé théng.

D ligu dién tl cla chwong trinh dai hdi trwe tuyén phai dwoc lwu gitk, trich xuét dugc
tlr hé thong.

Diéu 10.Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cuéc hop Dai hoi két hop truc tiép va

190

10.2.

10.3.

10.4.

trwe tuyén

Viéc triéu tap, 1ap Danh sach cb déng, gl thuw mei hop va tai liéu kém theo duoc thye
hién theo quy dinh tai Diéu 1& va Quy ché Quan trj ndi bd céng ty va phap luét.

Thé thirc td chire Pai hdi két hop truwe tiép va truc tuyén dugce thuc hién theo quy dinh
tai Quy ché nay. Trong trwong hop can thiét, Hoi ddng Quan tri ban hanh cac hwéng
da&n dé phu hop véi nhirng thay ddi cong nghé va an toan bao mat nhwng khong trai véi
cac nguyén tac clia Quy ché nay.

Truéng hop co sw cb ki thuat anh hwdng viéc tham dy lién tuc Dai hoi két hop truc tiép
va truc tuyén, cb dong lién hé theo hwéng dan duoc thdng béo tai Théng bao mai hop
hodc do Ban Té chirc Pai hdi cdng bd trong thai gian dién ra Dai hdi két hop truc tiép
va trwc tuyén dé dwoc hd tro.

Chuwong trinh hop dwoc BHBCPE théng qua khi khai mac. Cac van dé phat sinh ngoai
chwong trinh hop sé dwoc biéu quyét theo quy dinh tai khodn 14.4 Diéu 14 Quy ché
nay.
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10.5. Chu toa diéu khién cudc hop DHBCB, trinh bay hoic chi dinh ngwoi khac trinh bay cac
vén dé trong chwong trinh hop. TUy theo quyét dinh ctia Cha toa, thi tw trinh

10.6. bay cac To trinh c6 thé thay déi d& phu hop voi dién bién cudc hop.

10.7. Coéng ty sé bb tri dAy AU céc thiét bi truyén hinh, thu phat séng dé truyén tai ndi dung
clia cudc hop dén Cb dbng trén Hé théng BHDCPH. Trwdng hop Hé théng PHDCD bj
gian doan, Chui toa sé tom tét lai ndi dung bi gian doan dé Cé dong tham dw ndm dwoc
théng tin. Bong thei, Cong ty cling sé bé tri cac thiét bi dw phong, d& Cé déng c6 thé
theo dbi lién tuc Pai hoi.

10.8. Cb déng du hop truc tuyén truy cap vao trang Hé théng PHCP duoc théng bao. theo
théng tin tai khoan cla Cé déng, chon muc Hop trc tuyén. Thiét bj dién tir ctia Cé ddng
s& xuét hién man hinh hop, va Cb déng theo déi cudc hop tai man hinh nay. Cé déng
chi dang nhap dwoc man hinh hop tric tuyén ké tlr thodi diém Hé théng mé cira cho
phép dang nhap theo Théng bao trwdc dé cha Cong ty hodc tai thdi diém khac theo
quyét dinh ctia Chu toa.

10.9. C6& ddéng tham khao Tai liéu hop da duoc cung cép trén Hé théng PHDPCD hodc cong bb
théng tin theo quy dinh trén website Céng ty tai dia chi: www.dnse.com.vn.

10.10. Viéc bau chi toa, thw ky va ban kiém phiéu dwoc quy dinh nhw sau:

a. Chu tich Hoi dong quan tri 1am chd toa hodc Uy quy&n cho thanh vién Héi ddng quan tri
khéc 1am cht toa cuéc hop Pai hdi déng cb déng do Héi ddng quan tri triéu tap. Trudng
hop Chu tich vang mat hodic tam thdi mét khd nang lam viéc thi cac thanh vién Héi
dbng quéan tri con lai bAu mét ngudi trong s ho lam chii toa cude hop theo nguyén téc
da s6. Trwdng hop khéng bau dwoc ngwdi lam chi toa, Trwdng Ban kiém soat diéu
hanh dé Pai hoi ddng cé déng bau chii toa cude hop trong sé nhivng ngudi dw hop va
ngu&i co phiéu bau cao nhét lam chi toa cudc hop;

b. Trir trong hop quy dinh tai diém a khodn nay, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hdi déng
cb déng diéu hanh dé Pai hoi ddng cb déng bau chi toa cudc hop va ngudi cé sb phiéu
bau cao nhét Iam ch toa cudc hop;

Chu toa clir mdt hodc mét sé ngudi lam thw ky cudc hop;

d. Dai hdi ddng cb déng bau mét hodic mét sé ngudi vao ban kiém phiéu theo d& nghi cta
cht toa cudc hop.

Diéu 11. Thao luan tai Pai hoi

11.1.  Viéc thdo luan dwoc thwe hién trong thdi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé
trinh bay trong chwong trinh hop da dworc théng qua. Noi dung thao luan khéng dwoc vi
pham phap Iudt, lién quan dén van dé ca nhan va khéng thudc thdm quydn cia
PHBCD.

11.2.  C6 déng cé y kién phat biéu, thdo luan, dat cau hdi, thwe hién theo hinh thive (i) viét cau
héi tai Phiéu dat cau héi; (ii) trao ddi trwc tiép tai cudce hop; (iii) dt cau héi trén Héi Dap
(Q&A) clia hé théng hop trirc tuyén khi tham dy hop trwe tuyén hodc theo mét hinh thire
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khac tai hwéng dan cu thé tai mdi ky hop. Thuw ky cudc hop sé sép xép, téng hop cac ¥
kién, cau héi clia Cé ddng va chuyén cho Chii toa va dwoc gidi dap tuan ty sau;
Piéu 12. Cach thirc bo phiéu tai DHDCD két hop trwe tiép va tryc tuyén

Cb déng tham du hop da dang ky hop 1€, thuc hién bé phiéu biéu quyét, bau clr theo mot trong

cac hinh thirc sau:

12.1. Cd ddng du hop truc tiép duoc phat Phiéu biéu quyét, Phiéu bau clr vao thei diém dang
ky hop va co thé thuc hién biéu quyét, bu clr ngay sau do.

12.2.  Cb dong tham dw hop PHDCD truwc tuyén thyc hién quyén bd phiéu dién t& theo hwéng
dan cua Céng ty.

12.3. Céch thirc bo phiéu:

a. Biéu quyét:

()  Cb& doéng thwe hién bidu quyét bing hinh thirc bd phiéu dién t& trén Hé théng
DHDCH, chon Muc Bd Phiéu va thuc hién biéu quyét cac ndi dung theo khoan
15.3 Pidu 15 va khoan 15.4 Diéu 15 Quy ché nay. Cé déng tham dy BPHBCPH chon
Ira mét trong ba phuong an biéu quyét (i) Pdng y, (i) Khéng ddng y hodc (iii)
Khong cé ¥ kién véi moi van d& dwoc dua ra biéu quyét tai Dai hdi da dwoc cai
dat tai hé théng bd phiéu. Sau do, cd dong tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé
théng bé phiéu ghi nhan két qua;

(i) C& dong thwe hién biéu quyét truc tiép tai cudc hop chon lwa mét trong ba
phwong an biéu quyét (i) Bdng y, (i) Khong déng y hodc (iii) Khéng cé ¥ kién voi
méi van dé dwoc dwa ra biéu quyét tai Pai hoi dwoc ghi nhan tai Phiéu biéu quyét.

b. Bau ctr: C& ddng/ngwdi dwoc Gy quyén thwe hién viéc bau clr theo phuwong thirc bau
ddn phiéu (bdu ddn d&u phiéu hodc bau ghi sé) quy dinh tai Diéu 1& Céng ty va Luét
doanh nghiép. Viéc tién hanh bau ctr thuc hién theo Thé 1é bau clr dwgc DHPCP thong
qua. Theo do, Cé ddng thwe hién viéc bau clr bing cach danh dau vao & “Bau dén déu
phiéu” hodc ghi ré sé phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” clia cac (ng vién twong (rng trén

Phiéu bAu ctr da (1) dwoc cai dat tai hé théng bé phiéu dién tir. Sau d6, C ddng tién

hanh xac nhan bau cir d& hé thdng bd phiéu ghi nhan két qué; hodc (2) duwgc ghi nhan

tai Phiéu Bau cl phat cho Cé déng.

12.4. Viéc bé phiéu dién tir co thé thwe hién ngay sau khi Cé dong/Nguéi dwoc Uy quyén da
dang ky dy hop trwc tuyén va ddng nhap thanh céng hodc co thé thwe hién tai moi thoi
diém phat sinh ndi dung biéu quyét/bau ctv khi theo déi cudc hop tryc tuyén.

12.5. Mot sb ndi dung khac:

a. Truwong hop cb dong, nguwoi dai dién hop phap cla cb déng khong hoan thanh thi tuc
Biéu quyét/Bau ctr dbi v&i toan bd cac van dé biéu quyét, bau clr theo ndi dung chwong
trinh Dai héi va/hoidc nhitng van dé& phat sinh thi cac van dé chwa dwoc biéu quyét, bau
clr thi cac van d& nay dwoc xem nhw Co déng khong tham gia biéu quyét, bau clr van
de do.
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b. V&i diéu kién & van dang trong thoi gian biéu quyét/biu clr clia tirng ndi dung biéu

quyét/bau clr, C6 déng/Ngudi dwoc Gy quyén co thé thay ddi quyét dinh bidu quyét/bu
clr dbi v&i ndi dung biéu quyét d6 (néu hé théng PHOCP cho phép) theo hinh thirc bd
phiéu dién tlr 01 (mét) 1an.

Cb ddng chi dwoc thue hién biéu quyét/bdu clr theo mét trong hai hinh thire quy dinh tai
khoan 12.1 va 12.2 néu trén, truéng hop Cé dong biéu quyét/bau clr theo ca hai hinh
thirc néu trén thi phiéu biéu quyét/bdu clr theo hinh thirc dién tir s& mac nhién khéng c6
hiéu Iwc.

Diéu 13. Phiéu bidu quyét/Phiéu biu ctr khéng hop 1é

1. 1.
182
13.3.
13.4.

a.
b.

C.

13.5.

13.6.

Phiéu glvi vé Cong ty khéng dlng thdi gian quy dinh;

Phiéu bau c cho nhiéu ngudi hon sé lwong da dwoc quy dinh;

Phiéu bau cl c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé ct, tng ctr;

Trwdng hop bd phiéu tai cude hop trye tiép, Phiéu khong hop 1& khi

Khoéng theo m&u quy dinh, khéng cé dau ctia Cong ty;

Téy, gach, xo4, stra chiva, ghi thém ndi dung khac khdng ding yéu cau:

Khéng con nguyén ven cac 6 dé dién hodc khong con di cac théng tin phuc vu cho viéc
kiém phiéu;

Phiéu biéu quyét khéng cé chit ky, déng dau (néu la td chirc) clia Cd dong/Ngudi duoc
Gy quyen;

Phiéu biéu quyét dé tréng hoac biéu quyét tir 02 y kién tré 1&n trong cliing mét ndi dung
bieu quyét.

Phiéu biéu quyét/phiéu bau clr thudc trvdng hop quy dinh tai diém ¢ khodn 12.5 Diéu
12 Quy ché nay.

Céac trudng hop khac theo thé 1& biéu quyét, bAu ¢t do BPHDCD thong qua khi td chire
hop

Diéu 14. Cach thirc kiém phiéu va Théng bao két qua kiém phiéu

14.1.

a.

Nguyén tic xac dinh két qua biéu quyét

Cac két qua biéu quyét chi co hiéu luc k& tir khi cude hop dU diéu kién tién hanh theo
Diéu 8 Quy ché nay va Quy ché nay da dwoc PHDCP théng qua tai cudc hop.

Két qua bd phiéu dién tlr va bd phiéu truc tiép hop 16 c6 gia tri nhw nhau.

Trwdng hop C6 ddng thire hign bidu quyét, bau ctr bang hinh thire bd phiéu truc tuyén
hay hinh thirc dién t& khac trwéc dé, nhung sau dé Cé déng dén tham dw hop truc tiép
va c6 biéu quyét, bau cl tai cude hop, thi két qua tham dw, bidu quyét, bau ctr tai cudc
hop sé dugc ghi nhan, cac két qua biéu quyét, bau cl trwdc d6 sé bi hlly bo. Néu Cd
ddéng khéng bé phiéu tai cude hop thi két qua bidu quyét, bau clr gan nhat duwoc ghi
nhan.
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d. Cb déng da biéu quyét nhung sau do thay dbi quyét dinh phai théng bao cho Chu toa
hodc Ban kiém phiéu biéu quyét lai, va chi dwoc biéu quyét lai néu van con thoi han
biéu quyét ctia ndi dung dwoc xin y kién do.

e. Thoi gian két thuc biéu quyét déi véi tirng ndi dung sé duoc xac dinh theo chuong trinh
hop va phu thudc vao dién bién Dai hdi. Chi toa cé quyén yéu cau két thuc bd phiéu
dién t& trén Hé théng PHDCD khi Cé déng tham duw hop da hoan tat biéu quyét hodc
thdi han khac ma Chu toa thdy phi hop. M&i sy kién biéu quyét dang dién ra hodc két
thic déu duoc théng bao trong cudc hop d& C6 dong duwoc biét va thuc hién bé phiéu.

f.  Trwong hop Cé déng bd phiéu dién tir chwa hoan tat bé phiéu do Hé thong DHDCDH b
ngét két ndi hodc bat ky Iy do nao khac, thi két qua biéu quyét van ghi nhan déi véi cac
vin @& ma Cb déng da bé phiéu. Cac van d& chwa bd phiéu sé dwoc ghi nhan la Cé
déng khéng coé y kién véi van dé do.

g. Khi Cé déng thuc hién biéu quyét, bau ctr, sé phiéu biéu quyét, sb phiéu bau déu duwoc
ghi nhan trén hé théng bé phiéu dién tir. Hé thdng b phiéu dién ti thuc hién viec kiém
dém sbé luong phiéu bidu quyét, phiéu bau theo tirng ndi dung da dwoc bd phiéu, bau
clr théng qua hé thdng bd phiéu tryc tuyén va téng hop két qué nay gl vé cho Ban
Kidm Phiéu. Ban Kiém Phiéu tién hanh lap Bién ban kiém phiéu can cl trén két qua
kiém phiéu biéu quyét, phiéu bau ctr xuét ra tir hé théng tdng hop véi két qua bd phiéu
true tiép tai Dai hoi.

h. Két qua bd phiéu dién tir xuat ra tlr hé thdng bd phiéu dién t& do don vi cung céap, quan
Iy hé théng bé phiéu dién ti chiu trach nhiém v& tinh chinh xac trén co s& hep dong
cung ng dich vu t& chirc PHDCBP truc tuyén ky két voi Cong ty. Trwong hop Cong ty tw
xay dung hé théng bd phiéu dién t&r phuc vu cho viéc td chirc DHDCD truc tuyén thi
Céng ty tw minh chiu trach nhiém trwéc Dai hdi ddng cb déng vé tinh chinh xac clia két
qua kiém phiéu xuét ra tlr hé théng bé phiéu dién tlr do Cong ty tw xay dwng.

14.2. N6&i dung can biéu quyét tai cudc hop

a. Thong qua Chu toa, Thu ky, Thanh phan Ban kiém phiéu;

b. Thong qua Chwong trinh hop;

c. Théng qua Quy ché t& chirc hop PHBCE (triy trwng ho'p Quy ché té chirc hop BHDCD
da dwoc thdng qua tai cac ky hop BPHDCD truedc do va/hodc duwgce ban hanh boi cap ¢
tham quyén);

d. Théng qua Bién ban hop, Nghi quyét;

e. Céc ndi dung khac phat sinh thudc thdm quyén clia PHPCD theo kién nghij ctia C6 dong
va/hodc quyét dinh clia HDQT/Chu toa (néu cd).

f. Céac Béo cao, T& trinh theo chwong trinh hop va ndi dung phat sinh (néu cd).

14.3. Xac dinh két qua bidu quyét déi voi ndi dung theo diém a, b, ¢, d, e Khoan 14.2 Biéu
nay:
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a. Tai mdi thoi diém phat sinh ndi dung biéu quyét, Chii toa lay y kién clia Cb déng dbi véi
tlrng van dé can biéu quyét: “Déng y’, “Khéng ddng y”, “Khéng cé ¥ kién” tai cude hop
trrc tiép. C6 ddng hop trwe tuyén biéu quyét trén hé théng DHDCD, tai muc Bé phiéu va
chon ndi dung can biéu quyét twong trng “Bdng y”, “Khéng ddng y”, “Khéng co ¥ kién”.

b. Ban kiém phiéu sé téng hop két qua biéu quyét va théng bao cho Chi toa, dé& Chu toa
quyét dinh viéc tiép tuc cac ndi dung khac theo chwong trinh hop.

14.4.  Xac dinh két qua biéu quyét d6i véi ndi dung phat sinh mai (néu co)

a. Trwong hop C6 déng kién nghi van d& dé bd sung vao chuwong trinh hop hodc dé ct,
ting ¢l (ng cr vién vao HDQT/Ban kiém soat hop & va dwoc Chi toa ddng v dra vao
chwong trinh hop hodc danh sach &ng cl vién, thi van dé kién nghi d6 sé dwoc thong
bao tai Pai hoi, cap nhét trén Hé théng PHDCD va cong bd théng tin theo quy dinh dé
C ddng thire hién biéu quyét, bau cir bd sung.

b. Trwdng hop Cé ddéng da bd phiéu dién ti khéng bidu quyét, bAu clr bd sung van dé
kién nghj néu trén theo th&i gian quy dinh, C déng d6 duoc xac dinh 1a khéng cé ¥ kién
déi v&i van dé kién nghi.

14.5. Két qua kiém phiéu s& duoc thong bao ngay tai cudc hop BHDCD truc tuyén sau khi
hoan thanh xong viéc kiém phiéu va trwde khi b& mac cude hop.

Diéu 15. L&p bién ban hop va Théng qua Nghi quyét ctia Dai hoi déng cé déng

15.1.  Viéc ghi va Iap Bién ban cudc hop Dai hdi déng cb dong két hop trwc tiép va trwc tuyén
dwoc thue hién nhw déi véi cude hop Dai hoi ddng cb dong truc tiép theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép, Diéu & va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

15.2. Ngoai trir cac Nghi quyét tai khodn 15.3 va khoan 15.4 clia Bidu nay, cac quyét dinh
clia Pai hoi déng cb déng sé duwoc théng qua khi co trén 50% téng sé phiéu bau cla
cac cb dong cé quyén bidu quyét tan thanh hodc théng qua dai dién dwoc Gy quyén co
mét tai cudc hop Dai héi déng cé déng két hop truc tiép trwe tuyén.

15.3.  Céc quyét dinh cta Dai hoi ddng cb déng vé cac van dé sau day sé duoc théng qua khi
co tlr 65% tr& 1én tdng sé phiéu bau cac cb dong cé quyén bidu quyét hodc théng qua
dai dién dwoc Uy quyén c6 mat tai cudc hop Dai hoi déng cb dong két hop truc tiép va
triee tuyén:

Loai cb phan va téng sé cb phan clia tirng loai dwoc quyén chao ban:
Thay d6i nganh, nghé va Iinh vie kinh doanh:

Thay @i co cau té chirc quan ly Céng ty;

T chire lai va gidi thé (thanh Iy) Cong ty va chi dinh nguwei thanh Iy:

® o 0o T W

Giao dich mua, ban tai san do Cong ty thuc hién c6 gia trj tir 35% tré 1&n tdng gia tri tai
san ctia Cong ty tinh theo Bao cdo tai chinh ky gan nhat dwoc kiém toan, ngoai triv cac
giao dich thuéc nghiép vu tw doanh chirng khoan.

f. Céc ndi dung theo quy dinh cla Diéu Ié céng ty.
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15.4. Céac nghi quyét Pai hoi ddng cb déng duwoc théng qua béng 100% téng sé cb phan co

15.5.

quyén biéu quyét la hop phap va cé hiéu lyc ngay ca khi trinh tw va thi tuc théng qua
nghi quyét dé khéng dwoc thwe hién ding nhu quy dinh.

Trudng hop co cb déng, nhom cb déng yéu ciu Toa an hodc Trong tai hiy bé quyét
dinh clia Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Diéu 25 cla Diéu 1& Céng ty thi quyét
dinh @6 van cé hiéu lwc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai cé quyét dinh khac, trir
trwong hop ap dung bién phap khan cap tam thoi theo quyét dinh clia co quan c6 tham
quyén.

Piéu 16. Quyén va nghia vu cia cac cb déng/ngwei dwoe Gy quyén khi tham dw Dai hoi

18:1:

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

két hop trwe tiép va trwe tuyén.

T4t ca cac cd ddng s& hiru cd phan phd théng clia Cong ty déu cd quyén tham du va
biéu quyét cac van d& thudc thdm quyén clia Dai hoi dong cb ddng.

Cb ddng dang nhap thanh céng trén Hé théng PHDCD dé duw Pai hdi sau khi cudc hop
khai mac cé quyén tham gia va biéu quyét sau khi dang ky. Chu toa khong cé trach
nhiém dirng cudc hop, hodc trinh bay lai cac van dé da dwoc trinh bay truéc do.

Truwdng hop tham duw hop triee tuyén va b phiéu dién i, Cé déng tw trang bi cac thiét
bi, céng nghé nghe, nhin phiu hop theo hwéng dan cla Céng ty dé co thé két nbi va
nghe day du théng tin cla cudc hop;

Tham gia day dd cudc hop Pai hdi déng cb déng theo quy dinh clia Cong ty. Truwdng
hop khong tham gia dwoc phai thuye hién Uy quyén cho ngudi dai dién tham gia theo
dung quy dinh;

Cam két cung cap cho Céng ty cac théng tin phuc vu cudc hop mét cach day da, chinh
xac va la théng tin ctia chinh C& déng hodc Ngudi dwoc Gy quyén;

B&o mat cac théng tin tai khodn, mat khau dang nhap, ma OTP dugc Céng ty cung cép;
va tw chiu trach nhiém déi vai viéc bao mat théng tin, str dung tai khodn va két qua biéu
quyét dwoc thwe hién tir thdng tin tai khoan da dwoc cép;

Pang ky dia chi email, dién thoai, fax hodc phuwong tién tric tuyén khac cho Céng ty dé
Céng ty/VSDC st dung (cac) dia chi lién lac d6 dé trao dbi, givi, nhan cac thong tin,
théng bao, van kién, thda thuan co lién quan véi Cé déng phu hop véi quy dinh phap
fuat.

Tw chuén bj co sé vat chét, thiét bi cn thiét cho viéc tham gia hop trwc tuyén, bé phiéu
dién t& hodc hinh thirc dién tir khac (néu dang ky) d& dam bao khong phat sinh cac van
d& anh hwéng dén sy tham gia va thuwe hién quyén clia chinh Cé déng trong qua trinh
di&n ra Dai hai, bao gdm nhung khéng chi gém: Cé dong khong thao tac biéu quyét/bau
clr dwoc, Cd déng thao tac nham viéc biéu quyét/bdu clr; Budng truyén gian doan
khién Cé ddng khéng theo déi dwoc tinh hinh Bai hdi, glvi cau héi/y kién, thao luan; Tai
khoan truy cap bi danh mét, bj truy cap trai phép; cac su cb cong nghé, duong truyén,
thiét bi khac twong tw. Trong trwong hop sw tham gia Dai hdi clia C6 déng bi gian doan
khéng do 18i/vAn @& tir ban than Cb ddng hay co s&, thiét bi, dweng truyén cta C6
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18.9.
16.10.

16.11.

16.12.

déng, Cé ddng can kip thai lién hé véi Coéng ty d& duwoc hd tro thuc hién quyén cla

minh.

Tuan thi cac diéu kién va thé thike quy dinh tai Didu 1& cong ty va Quy ché nay:

Trong trwong hop Cb déng tham dw Bai héi bng hinh thirc trc tuyén, Cé déng c6

trach nhiém tuyét ddi bdo mat va chiju trach nhiém trong viéc str dung tai khoan dwoc

Cong ty cung cép dé truy cap va tham dy Dai hoi. Moi thao tac, quyét dinh, y kién dwoc

guri tlr tai khodn nay dwoc xac dinh 14 thao tac, quyét dinh va/hoac y kién clia chinh Cé

déng va/hodc ngudi dwoe Co déng Gy quyén tham dw Pai héi:

Buoc Cong ty hd tro téi da nham d&m bédo cho C& dong dwoc tham du va biéu quyét

trén Hé théng DHDCD, tuy nhién, @& tranh hiéu 1dm, Céng ty khdng chiu trach nhiém dbi

v&i nhirng van dé phat sinh do:

a. Lbiclia C6 déng hodc nguei dai dién clia C6 déng (Iam mat/ld théng tin dang nhap
vao Hé théng PHDCB, khéng nhan dwoc théng tin do thay ddi dia chi ma khéng
dang ky thay déi theo quy dinh, v.v.); hodc

b. Khong cé dwong truyén, thiét bi, phwong tién dang nhap, v.v. hodc dudng truyén,
thiét bi, phwong tién dang nhap, v.v. bj truc trac, 16i, hw hdng, hodc mét dién, mét
dwong truyén cuc bb tai noi C6 déng tham gia, thw giri khéng di hodc khéng nhan
dwoc thw theo dung théi han, v.v.; hodc

c. Cac s cb, tré ngai mang tinh chat khach quan khac.

Nghiém tdac chip hanh Quy ché 1am viéc tai cudc hop Dai héi Cé ddng truc tuyén, ton

trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Diéu 17. Quyén va trach nhiém cta Chu toa

17.1.

72

17.3.

17.4.
17.5.

17.6.

147
1.8

Biéu khién cudc hop theo nodi dung chuong trinh nghi sw, cac thé 18, quy ché dwoc
DHBCD théng qua.

Hwéng dan BHBCD théo luén, biu quyét cac van d& trong ndm trong néi dung chuong
trinh hop clia DHDCD va céc van dé cé lién quan trong subt qua trinh DHDCD.

C6 quyén quyét dinh vé trinh tw, thi tuc va cac sw kién phat sinh ngoai chwong trinh
cla DHDCD.

Ch toa co quyén dé ctr mét hodc mét sb ngudi lam Thw ky cude hop.

Chui toa cé quyén dé nghj Pai héi ddng cb déng bau mét hodic mét sé ngudi vao Ban
Kiém phiéu.

Chui toa va/hodc nguwoi c6 thdm quyén diéu khién/phu trach Hé théng PHDCD c6 quyén
han ché su tham gia Dai héi tryc tuyén clia Cb dong trong truong hop C& déng khéng
tuan thi Quy ché nay va/hodc cac yéu ciu khac tir Chi toa Dai hoi varhodc co cac hanh
vi gay rbi, kich déng khac.

Ch tri va gidi quyét cac van dé& phat sinh trong sudt qua trinh di&n ra DHDCD.

Cac quyén va trach nhiém khac theo quy dinh cla phap luat, Diéu & va Quy ché quan
tri ndi bo ctia Céng ty.
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Piéu 18. Trach nhiém cta Thw ky cudc hop

18.1.

18.2.
18.3.

Thu ky cudc hop thwe hién cac céng viéc tro gilp theo yéu clu ctia Chi toa, phan anh
trung thwe, chinh xac ndi dung dién bién DHDCP va nhitng van dé& da dwoc Cé déng
théng qua vao Bién ban hop.

H& tro Cb dong thue hién viéc tdng hop v kién thdo luan, phat biéu tai cudc hop.

Soan thao cac Nghi quyét vé cac van dé da dwoc théng qua tai DHDCD.

Piéu 19. Trach nhiém cua Ban Kiém phiéu

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

Ban Kiém phiéu dwoc théng qua khi co tlr di 50% cb phiéu cé quyén biéu quyét tham
duw Pai hdi tan thanh. Trwéng hop Ban Kiém phiéu 1an dau khéng dwoc théng qua, Ch
toa sé& dé& ctr Ban Kiém phiéu moi dé DPHDCH biéu quyét thong qua l&n 2. Néu DHDBCD
vAn khdng nhét tri dwoc Ban Kiém phiéu tai 1an 2 nay, Chl toa c6 quyén xac dinh Ban
Kiém phiéu theo quyét dinh cta minh nhung can dam bao cac thanh vién Ban Kiém
phiéu nay khéng la cac thanh vién Ban Kiém phiéu tai 1an 1 va lan 2 truéc do.

Xac dinh chinh xac, trung thuwc két qua biéu quyét ciia Co dong vé cac véan dé thdng qua
tai cudc hop.

Xem xét va bao cao Chu toa nhibng truwdng hop vi pham thé I biéu quyét hodc don thuw
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Hwong dan, kiém tra, giam sat viéc bd phiéu va té chire kiém phiéu; lap Bién ban kiém
phiéu dé cong bé trwéc DPHDCP.

Diéu 20. Trach nhiém ctia Ban Kiém tra tw cach cé déng

20.1.

20.2.
20.3.

Ban Kiém tra tw cach cb déng do Chu tich HDQT phan céng, cé trach nhiém hd tro viéc
t6 chirc DPHDCD, kiém tra viéc dang ky, tham dy clia C déng hop 1€, chinh xac.

Hb tro Ban Kiém phiéu trong cong tac kiém phiéu theo yéu cau cia Ban Kiém phiéu.
Lap Bao cao két qua kiém tra tw cach cac Cé déng tham dy hop. Trwdng hop ngudi
dén dw hop khéng cé day du tw cach tham dw hop, Ban kiém tra tw cach c¢b déng co
quyén tir chbi hodc kién nghi viéc tir chéi cho ngudi d6 tham dw.

Pidu 21. X ly trwong hop tb chirc dai hdi déng c6 dong khdng thanh

21.1.

1.2

Trwdng hop khéng cé du sé lwong dai bidu can thiét trong vong sau muwoi (60) phat ké
tlr thoi diém An dinh khai mac dai hoi, nguai triéu tap hop hly cudc hop, Dai hdi dong
cb déng phai dwoc triéu tap lai trong vong ba muwoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6
chitre Dai hoi ddng cb ddng 1an thir nhat. Pai hoi déng c¢d déng triéu tap lai chi dwoc tién
hanh khi cé thanh vién tham duw 1a cac cb déng va nhirng dai dién Gy quyén du hop dai
dién cho it nhat 33% tong sé phiéu biéu quyét.

Trudng hop dai hoi Ian ther hai khéng dwoc tién hanh do khong cé di sé dai biéu can
thiét trong vong sau muwoi (60) phut ké tir thei diém an dinh khai mac dai hoi, Dai héi
ddng cb déng 1an thir ba co thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir
ngay dw dinh tién hanh dai hoi 1&n hai, va trong trudng hop nay dai héi dwgc tién hanh
khéng phu thudc vao sé lwong cd dong hay dai dién Gy quyén tham dw va duec coi 13
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hop 18 va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van d& dw kién dwoc phé chuén tai Dai hoi
ddng cb déng 1an thir nhat.

Diéu 22. Bién ban cudc hop Dai héi déng cb déng

22.1.

2d.2.

22.3.

Bién ban hop va Nghi quyét DPHDCP phai dwoc doc va théng qua trwéc khi bé mac Pai
héi. Két qua biéu quyét dwoce xac dinh theo quy dinh tai Didu 13 Quy ché nay.
Bién ban hop va Nghi quyét DPHDCD sé duoc cong bd thong tin va dang tai trén trang
théng tin dién tlr clia Cong ty theo quy dinh. Cac quyét dinh clia PHPCD duoc théng
qua theo quy dinh tai Diéu lé Céng ty.
Ngwoi chi tri Dai hdi dong cb dong chiu trach nhiém td chirc Iwu trir cac bién ban Dai
héi dong cb déng. Bién ban cudc hop dwoc doc va théng qua trwdc khi bé mac cude
hop va duoc lwu gilr tai Cong ty.

CHUONG lIl. DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Diéu khoan thi hanh

23.1.

25.2.
23.3.

23.4.

23.5.

D{r liéu, théng tin clia Cé ddng s& duoc ddm bao an toan, bao mat va chi st dung cho
muc dich cla Dai hoi, hd tre, quéan ly Cé déng clia Cong ty

Quy ché nay c6 hiéu luc ké& tir ngay 16/04/2024.

Cac don vj, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém té chirc va trién khai thwe hién theo
dung quy dinh tai Quy ché nay

Trong qua trinh thiwe hién, néu cé quy dinh nao chwa phu hop, Hoi ddng Quan tri sé
xem xét stra ddi, bd sung cho phu hop. Viéc stra ddi, b sung Quy ché nay phai dwoc
lap thanh van ban va phai duwgc Héi déng Quan trj thong qua.

Trong trdng hop quy dinh clia Diéu 1é Céng ty va phap luat cé lién quan chwa dwoc dé
cép hodc cod dé cap nhung quy dinh khac véi néi dung trong ban Quy ché nay thi quy
dinh clia Diéu 1& Céng ty va Phap luat dé dwong nhién dwoc ap dung./

__-TM-HOI PONG QUAN TR #




